Zapytanie ofertowe nr 1/PN/2021
Na wybor Wykonawcy ustugi pielegnacji zieleni na terenie wybranych nieruchomosci nalezgcych do spétek Grupy Kapitatowej

Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A. znajdujacych sie w Warszawie i Gdarisku

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 1/PN/2021

dotyczy:
wyboru Wykonawcy ustugi pielegnaciji zieleni na terenie wybranych nieruchomosci nalezacych do
spotek Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A. znajdujacych si¢ w Warszawie
i Gdarisku.



Informacje o Zamawiajacym

Zamawiajgcym jest:
spotka Polski Holding Nieruchomosci S.A.
Warszawa, 00-124, Al. Jana Pawta Il 12
(dalej Zamawiajacy lub Spotka)

Informacje o Zleceniodawcach bedacych strong zawieranych umoéw:

Zleceniodawcami sg;
PHN SPV 2 Sp. zo.0.,
PHN Wilanéw Sp. z 0.0.,
PHN SPV 33 Sp. z 0.0.

I.  Tryb udzielenia zaméwienia:

1.
2.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu
Nieruchomosci S.A. — nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

Il.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

2.

3.

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr Wykonawcy ustugi pielegnacji zieleni na terenie wybranych
nieruchomos$ci nalezacych do spdlek Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A.
znajdujacych sie w Warszawie i Gdansku (,Ustuga”).

Zakres Ustug zostat podzielony na zadania (,Zadania”):

a. Zadanie nr 1 - obejmuje Swiadczenie Ustugi w obiektach zlokalizowanych na terenie Warszawy,

b. Zadanie nr 2 — obejmuje Swiadczenie Ustugi w obiekcie zlokalizowanym w Gdarisku.

Zakres czynnosSci objetych przedmiotem zaméwienia dla poszczegdinych zadan zostat okreslony
w Opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcych Zatgezniki nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia ofert cze$ciowych na poszczegoine Zadanie wskazane w pkt. 2.
Nie dopuszcza sie mozliwosci wyodrebnienia czeSci w ramach poszczegblnych Zadah. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty obejmujacej swym zakresem dowolng liczbe Zadan.

lll.  Wymagania stawiane Wykonawcy zaméwienia:

1.

2.
3.

S

Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz zgodno$¢ z ustaleniami technicznymi i jakoSciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamowienia,
Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia,
O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem zamdwienia,
b. posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania zamdwienia,
c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamédwienia.
Wykonawca zobowigzany jest:
a. Swiadczy¢ ustugi przy wykorzystaniu odpowiednich narzedzi, urzadzer oraz $rodkdw posiadajgcych
niezbedne atesty i $wiadectwa dopuszczenia,
b. dysponowaC odpowiednig liczbg os6b przeszkolonych w zakresie przepiséw BHP i regulaminéw
obowigzujacych na terenie obiektow, gdzie wykonywane bedg ustugi zgodnie z przedmiotem zaméwienia.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wszelkie atesty, certyfikaty, Swiadectwa, kopie uprawnien
i zezwolen, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajgcego.
Niedopuszczalne jest skfadanie ofert sformutowanych w sposéb warunkowy ani ofert, co do ktérych
wytaczono stosowanie przepiséw kodeksu cywilnego o ofercie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzyczania do$wiadczenia i referencii.
Przedmiot zamdwienia moze by¢ wykonywany przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztoZenia oferty przez konsorcjum.




Iv.

V.

VL.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia w tym znaczeniu, iz liczba

obiektéw (nieruchomo$ci) moze ulec zmianie. W przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci obiektow,
zmiana taka wejdzie w zycie od dnia podpisania aneksu do Umowy. Wysoko$¢ tacznego wynagrodzenia
miesiecznego moze podlega¢ zmianie przez zwigkszenie lub zmniejszenie ilosci obiektéw przekazanych do
$wiadczenia ustugi pielegnacji zieleni w danym miesigcu o ustalong stawke za 1 m? powierzchni terenu
zielonego danego obiektu, zgodnie ze specyfikacjq cen jednostkowych odpowiadajagcym odpowiednim
standardom budynkéw, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego. W przypadku gdy dodanie
obiektu wigzac sie bedzie z koniecznoscig przystapienia do Umowy spotki z Grupy Kapitatowej PHN S.A., nie
bedacej jej Strona, Zleceniobiorca niniejszym wyraza zgode na jej przystapienie, na warunkach okreslonych
w Umowie dla Spétki Grupy Kapitatowej PHN S.A. Przystgpienie ww. podmiotu nastapi kazdorazowo na
podstawie aneksu do Umowy.

Modyfikacja warunkéw zamoéwienia:
1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmodyfikowac
tres¢ zapytania ofertowego.

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacjie, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostang wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe, przy czym bedg one wigzace przy sktadaniu ofert.

O przedtuzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych
z modyfikacji, Zamawiajacy poinformuje w sposéb analogiczny do sposobu w jaki przekazana zostata tre$¢
zapytania ofertowego.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 powyzej, Zamawiajacy zawiadamia - w zaleznosci od etapu
postepowania: wszystkich potencjalnych oferentow w trybie jaki byt przyjety dla naboru ofert lub w przypadku
oferentéw zakwalifikowanych do dalszego etapu postepowania, w formie korespondencji elektronicznej.

Termin wykonania zaméwienia:**

Wymaga sig realizacji zamdwienia w terminie:

a. dlaZadanianr1:
nieruchomo$¢ przy ul. Rodziny Hiszparskich 8:
1 kwietnia 2021 — 31 pazdziernika 2021
1 kwietnia 2022 - 31 pazdziernika 2022
1 kwietnia 2023 — 31 pazdziernika 2023

nieruchomo$ci przy ul. Branickiego 15 i Branickiego 17
1 kwietnia 2021 — 30 listopada 2021

1 marca 2022 - 30 listopada 2022

1 marca 2023 - 30 listopada 2023

b. dla Zadania nr 2:
1 kwietnia 2021 - 30 listopada 2021
1 marca 2022 - 30 listopada 2022
1 marca 2023 - 30 listopada 2023

Termin i warunki gwarancji:

1.

Wykonawca gwarantuje wtadciwg realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz obowigzujacymi normami.

Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielania gwarancji na dostarczone materiaty i rosliny, nie krotszej niz
12-miesiecy.

Wszystkie terminy liczone bedg od dnia podpisania protokotu prawidtowego wykonania ustugi.



VI.  Wizja lokalna
1. Wizja lokalna jest obowigzkowa dla wszystkich nieruchomosci objetych postepowaniem.
2. Wizji lokalnej nalezy dokona¢ w terminie uzgodnionym z p. Matgorzatg Filip, tel. kom: 785 295 271, e-mail:
malgorzata filip@phnsa.pl,

3. Warunki, ktore musza zostaé spetnione przed przystapienia do wizji lokalnej:

a.

wczesniejsze ztozenie w siedzibie Zamawiajacego przy Al. Jana Pawta Il 12 (VIIl p.) u wyzej
wymienionej osoby, Zobowigzania do zachowania poufnosci, ktérego tre$¢ stanowi Zatacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego,

przedstawienie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii: aktualnego odpisu z wasciwego
rejestru lub dokumentu Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

przedstawienie petnomocnictwa imiennego do ztozenia w imieniu Wykonawcy Zobowigzania do
zachowania poufnoéci - potwierdzone jw.,

przedstawienie dokumentu ze zdjeciem umozliwiajacego potwierdzenie tozsamos$ci osoby sktadajacej
o$wiadczenie na podstawie przedstawionego petnomocnictwa.

VIIl.  Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. Posiadanie niezbednej wiedzy i niezbednego doswiadczenia.
a. Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem
terminu sktadania ofert prowadzit dziatalno$¢ w zakresie pielegnaciji zieleni zewnetrznej, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to w tym okresie, zrealizowat co najmnie;:

Dla Zadania nr 1 - co najmniej 3 umowy na ustugi pielegnacji zieleni na terenie nieruchomosci

biurowych, ustugowych lub zabudowy wielorodzinnej o powierzchni terendéw zieleni nie mniejszej niz
3000 m? kazda,

Dla Zadania nr 2 - co najmniej 3 umowy na ustugi pielegnacji zieleni na terenie nieruchomosci
biurowych, ustugowych lub zabudowy wielorodzinnej o powierzchni terenéw zieleni nie mniejszej niz 2
000 m? kazda.

b. W przypadku skiadania oferty na Zadanie nr 1 i Zadanie nr 2 Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ co
najmniej 3 umowy na ustugi pielegnacji zieleni na terenie nieruchomo$ci biurowych, ustugowych lub zabudowy
wielorodzinnej o powierzchni terenéw zieleni nie mniejszej niz 4 000 m2kazda.
c. Przedstawi referencje potwierdzajace nalezytq realizacje wskazanych umoéw.

Do Oferty nalezy dofaczyc:

1) Wypetniony wykaz zrealizowanych uméw, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
2) Referencje potwierdzajace nalezytq realizacje wskazanych uméw.

2. Posiadanie niezbednego potencjatu finansowego.
Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca oswiadczy, ze/potwierdzi, ze:

a.
b.

Znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadto$ciowego ani jego upadto$¢ nie zostata
ogtoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete zarzadem
komisarycznym lub sagdowym.
Nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne lub
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu.
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Do Oferty nalezy dotgczyc:

1)

Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowej, ktérego wzor stanowi, Zatacznik nr 8 do Zapytania
Ofertowego,

Oswiadczenie o posiadaniu Srodkéw finansowych lub zdolnosci kredytowej, ktdrego wzér stanowi
Zalacznik nr 9 do zapytania ofertowego,

Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkdw, optat lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,
Aktualne za$wiadczenie z wiasciwego oddzialu zaktadu ubezpieczert spotecznych potwierdzajace
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne lub zadwiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Posiadanie niezbednego potencjatu organizacyjnego i osobowego.
Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia posiadajacymi odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe
niezbedne przy realizacji zamdwienia,

a.

tj. kazda osoba wchodzaca w skiad serwisu zajmujacego sie pielegnacja zieleni posiada minimum 2-
letnie do$wiadczenie zawodowe w $wiadczeniu ustug, ktdrych przedmiotem byta pielegnacja zieleni
zewnetrznej na terenie nieruchomosci biurowy, ustugowych lub zabudowy wielorodzinnej,

zapewni koordynatora/osoby do statego kontaktu z Zamawiajacym, sprawujace nadzor nad realizacjq
ustug na poszczegoinych nieruchomos$ciach objetych przedmiotem zaméwienia,

potwierdzi, iz dysponuje lub bedzie dysponowat osobami dedykowanymi do realizacji ustug,
przeszkolonymi w zakresie BHP i posiadajacymi odpowiednie doSwiadczenie zawodowe i uprawnienia
do wykonywania prac w zakresie przedmiotu zamowienia,

przedstawi kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych
przez co najmniej jedng osobe dedykowang do kazdego zadania tj. kopie dokumentow potwierdzajacych
ukoriczenie studiow/kursdw w zakresie pielegnaciji i utrzymania zieleni lub ksztattowania i projektowania
terenow zieleni lub architektury krajobrazu

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ osoby dedykowane do realizacji zamdwienia,
z wyszczegOlnieniem liczby oséb posiadajacych okreslone uprawnienia i kwalifikacje, przy czym Zamawiajacy
nie ogranicza ilosci zatrudnionych pracownikdw.

Do Oferty nalezy dotgczyc:

1)

Wykaz osdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, kitore beda uczestniczyty
w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich doSwiadczenia zawodowego
i posiadanych kwalifikacji, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego,

Oswiadczenia ww. osob, ktoérego wzér stanowi Zatacznik nr 7 do Zapytania ofertowego,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych tj. kopie
dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie studiéw/kursow w zakresie pielegnacji i utrzymania zieleni
lub ksztattowania i projektowania terenow zieleni lub architektury krajobrazu.

Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne;j.



Warunek zostanie spetniony, gdy Wykonawca potwierdzi, ze:

a. posiada (na etapie sktadania ofert) aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci,
o dla Zadania nr 1 - 300 000,00 PLN (stownie: trzysta tysiecy ztotych),
¢ dla Zadania nr 2 - 100 000,00 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych),
na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, a polisa bedzie aktualna przez caty okres
trwania umowy,

b. zlozy oswiadczenie potwierdzajace gotowos$¢ przedstawienia (w przypadku wyboru jego oferty jako
najkorzystniejszej) przed podpisaniem umowy, ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, przy czym suma gwarancyjna nie bedzie nizsza niz:

o dla Zadania nr 1 - 300 000,00 PLN (stownie: trzysta tysiecy ztotych),

o dla Zadania nr 2 - 100 000,00 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych),

na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, a polisa bedzie aktualna przez caty okres
trwania umowy,

W przypadku oferty obejmujacej swym zakresem dwa zadania, suma gwarancyjna okre$lona w umowie
ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz suma kwot ubezpieczenia dla tych zadan na jedno i wszystkie
zdarzenia w okresie ubezpieczenia,

Do oferty nalezy dotgczyé:
1) Dokumenty potwierdzajace posiadanie aktualnej polisy od odpowiedzialno$ci cywilnej,
2) Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganych polis, ktdrego wzér stanowi Zatgeznik nr 10 do
Zapytania Ofertowego.

5. Przeprowadzenie wizji lokalnej.

Do oferty nalezy dotaczyc:
1) OsSwiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 11 do Zapytania
ofertowego.

6. Posiadanie niezbednych uprawnien/ certyfikatow/pozwolen
Warunek zostanie spetniony, gdy Wykonawca potwierdzi, ze co najmniej jedna osoba dedykowana zadania
posiada dokumenty potwierdzajace ukoriczenie studidw/kurséw w zakresie pielegnaciji i utrzymania zieleni lub
ksztattowania i projektowania terendw zieleni lub architektury krajobrazu.

Do oferty nalezy dotgczyé:
1) Dokumenty potwierdzajace ukoniczenie studidw/kurséw w zakresie pielegnacji i utrzymania zieleni lub
ksztattowania i projektowania terendw zieleni lub architektury krajobrazu.

7. Zapoznanie sie z treScig materiatéw przetargowych udostepnionych przez Zamawiajacego
Do oferty nalezy dofgczyc:
1) OsSwiadczenie o0 zapoznaniu sie z tresciq materiatow przetargowych udostepnionych przez
Zamawiajacego, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 12 do Zapytania ofertowego.

8. Ztozenie zobowigzania do zachowania poufnosci
Do oferty nalezy dotgczyc:
1) Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
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IX. Podstawa do odrzucenia oferty/wykluczenia Wykonawcy:
1. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy:

a.

ktory ztozyt oferte po terminie,

ktérego oferta nie spetnia wymogéw formalnych okreslonych przez Zamawiajacego,

ktorego oferta nie spetnia wymogow merytorycznych Zamawiajacego wobec wykonawcy lub przedmiotu
zamowienia,

ktorego oferta zostata sformutowana w sposob warunkowy, albo zawiera inne zastrzezenia, w tym
w szczegblnosci wytaczajace stosowanie wobec niej przepisow kodeksu cywilnego o ofercie.

2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, gdy wartos¢ oferty istotnie odbiega od okre$lonej wartosci
przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, gdy z przeprowadzonej weryfikacji oferenta przez wiasciwe komorki
organizacyjne wynika, Zze wybor jego oferty nie lezy w interesie Spotki.

4, Zamawiajacy wyklucza:

a.

g.
h.

Wykonawce, ktdry w ocenie Zamawiajacego wyrzadzili Zamawiajacemu szkode, nie wykonujac
zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, lub gdy szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym
orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,

Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ktdérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,
Wykonawce, ktéry zalega z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,
osobe fizyczna, ktorg prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, a takze spétki jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo akcyjne oraz
osoby prawne, ktorych wspdlnikiem, komplementariuszem lub cztonkiem organu zarzadzajacego jest taka
0soba,

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia, na podstawie przepisow
0 odpowiedzialno$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Wykonawce, ktory uczestniczyt bezposrednio w prowadzonych przez Zamawiajgcego wewnetrznych
czynno$ciach zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udziat tego
Wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

Wykonawceg, ktory ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania,
Wykonawce, ktéry posiada status niedozwolonego Wykonawcy,

X.  Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach:
1. Na oferte sktadajq sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

a.

wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy”, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego,

parafowany opis przedmiotu zamdwienia, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

aktualny odpis z wtasciwego rejestru KRS lub dokument Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej wydane/wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem zlozenia ofert,



petnomocnictwa o0séb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan wimieniu Wykonawcy
sktadajacego oferte, o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub innych dokumentéw,

wypetniony i podpisany Wykaz zrealizowanych umow, ktdrego wzér stanowi Zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego,

referencje potwierdzajace nalezytq realizacje wskazanych umow,

wypetnione i podpisane O$wiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowej, ktérego wzor stanowi,
Zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego,

Oswiadczenie o posiadaniu Srodkow finansowych lub zdolnosci kredytowej, ktérego wzér stanowi
Zatacznik nr 9 do Zapytania ofertowego

Aktualne za$wiadczenie z wiasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, opfat lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,
Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczern spotecznych potwierdzajgce
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne
lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegltych pfatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

wypetniony i podpisany Wykaz osob, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego,
wypetnione i podpisane Oswiadczenia ww. osob, ktbrego wzér stanowi Zatacznik nr 7 do Zapytania
ofertowego,

. kopie dokumentow potwierdzajacych  posiadanie  odpowiednich  kwalifikacji ~ zawodowych/
uprawnien/certyfikatow,

aktualna polisa OC lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

wypetnione i podpisane Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganych polis, ktdrego wzor
stanowi Zatacznik nr 10 do Zapytania ofertowego,

Oswiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej, ktdrego wzér stanowi Zatacznik nr 11 do Zapytania ofertowego,
wymagane kwalifikacje zawodowe okreslone w Zapytaniu ofertowym,

parafowany projekt umowy stanowigcy dla Zadania nr 1 Zatacznik nr 16 oraz dla Zadania nr 2
Zatacznik nr 16A do Zapytania ofertowego,

cennik szczegotowy stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

wypetnione i podpisane O$wiadczenie o zapoznaniu sie z treScig materiatow przetargowych
udostepnionych przez Zamawiajacego, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 12 do Zapytania ofertowego,
podpisane Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego,

wypetnione i podpisane O$wiadczenie o braku roszczen, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 13 do
Zapytania ofertowego,

. wypetnione i podpisane Zobowigzanie Wykonawcy do przekazania klauzuli informacyjnej podmiotom
trzecim, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 14 Zapytania ofertowego,

wypetniony i podpisany dokument - Weryfikacja wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych przez podmiot przetwarzajacy, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 15 do Zapytania
ofertowego.

opis oraz fotografia odziezy roboczej, ktérg proponujg Panstwo dla pracownikéw dedykowanych do
realizacji zadania wynikajacego z Zapytania ofertowego (estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu
emblematem lub nazwg Wykonawcy),



2.

z. przedstawienie dokumentu/o$wiadczenia, iz pracownicy dedykowani do realizacji ustug wynikajacych z
niniejszego Zapytania ofertowego sg /beda przeszkoleni w zakresie przepisow BHP i regulaminéw
obowigzujacych na terenie obiektow, gdzie wykonywane sg prace porzadkowe.

Postanowienia dotyczace sktadania oferty:

a. oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia izatgczniki, o ktérych mowa
w pkt 1, za wyjatkiem dokumentow wprost wskazanych jako fakultatywne,

b. oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego/-nych
przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przedstawionymi
dokumentami oraz wymogami ustawowymi,

c.  Wykonawcow obowiazuje wykorzystanie zatgczonych wzordw formularzy — zatacznikow, wszelkie uwagi
powinny by¢ zataczone na oddzielnej stronie/stronach,

d. wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii, poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego/-nych przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przedstawionymi dokumentami oraz wymogami ustawowymi,

e. dolgczenie kopii nieposwiadczonej za zgodnosS¢ z oryginatem przez osobe uprawniong uwaza sie za brak
danego dokumentu.

Xl.  Informacje dotyczace postepowania:

1.

Postepowanie jest prowadzone w etapach.

2. O etapach postepowania nastepujacych po ztozeniu ofert Wykonawcy zostang powiadomieni zgodnie z pkt 3.
3. Na podstawie oceny otrzymanych ofert Zamawiajacy zaprosi wybranych Wykonawcdw do dalszych etapow
postepowania.
4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami zaproszonymi do
kolejnej czesci postepowania oraz spetniajgcymi wymagania Zamawiajacego.
Xll. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentow:

1.

wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazujg elektronicznie na
adres podany w pkt 3 lub przekazujg pisemnie, na adres podany w pkt XV,

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan w terminie nie pézniejszym niz do piatego dnia przed uptywem
terminu ztozZenia ofert.

Pytania kierowane do Spotki sg przekazywane z zachowaniem formy elektronicznej, nalezy je przesta¢ na
adres email katarzyna.wieczorek@phnsa.pl przy czym Spétka zastrzega prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na
pytanie; udzielona odpowiedz wraz z trescig pytania zostanie bez ujawniania zrodta zapytania zamieszczona
na stronie internetowej/wystana do wszystkich Wykonawcow zaproszonych do udziatu w postepowaniu,
Spdtka moze przesta¢ odpowiedz tylko do wybranych Wykonawcdw, gdy pytanie dotyczy tylko danego
Wykonawcy/Wykonawcdw,

Jezeli Wykonawca moze ztozy¢ oferte nie odpowiadajaca w petni wymogom przedmiotu zaméwienia jednak
rownowazng funkcjonalnie, Wykonawca moze wnies¢ do Zamawiajacego 0 uznanie takiej oferty za
spetniajacq warunki Zapytania ofertowego, przy czym wniosek wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ zgodnie z
pkt2i3,

Spotka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wiasnym interesem i najlepszg wiedzg rozpatrzenia
przestanych na podstawie pkt 1 i 3 zastrzezen i wnioskdw, w szczegdlnosci odrzucenia bez uzasadnienia.
Zamawiajacy informuje, iz wszelka korespondencja wysylana w trakcie trwania postepowania w formie
elektronicznej kierowana bedzie wytacznie na jeden adres e-mail wskazany w formularzu ofertowym,
aw przypadku, gdy korespondencja zawierata bedzie informacje okre$lone przez Zamawiajgcego lub
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XIll.

XIv.

XV.

XVLI.

oferenta jako tajemnica przedsiebiorstwa Zamawiajacego lub oferenta, zostanie zabezpieczona hastem lub
zaszyfrowana. Informacje niezbedne do jej otwarcia bedg udostepniane wytgcznie adresatowi informacii.

Termin zwiazania oferta:

1.
2.
3.

Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swdj bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni,

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres.

Opls sposobu przygotowywania ofert:

RIS

10.

1.

12.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okre$lonym w zapytaniu ofertowym.

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem przysiegtym na jezyk
polski.

Oferta musi by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, posiada¢ date sporzadzenia, wszystkie strony oferty powinny
by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
zdekompletowania zawartosci oferty.

Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny.

Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osob podpisujacej/-ych
oferte i datowane.

Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich dokumentow sktadajacych sie na oferte,
Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawarto$ci oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert; koperta (opakowanie) zawierajace
oferte winno by¢ zaadresowane do Spotki na adres korespondencyjny podany w pkt. XVI i opatrzone nazwa,
doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposéb nastepujacy: Oferta na $wiadczenie ustugi
pielegnacii zieleni na terenie wybranych nieruchomosci nalezgcych do spotek Grupy Kapitatowej Polskiego
Holdingu Nieruchomosci S.A. znajdujgcych sie w Warszawie i Gdarisku,

Do oferty w formie pisemnej musi by¢ dotaczona wersja elekironiczna na nosniku CD/DVD zawierajgca
wszystkie formularze i skany dokumentéw zawartych w ofercie w wersji papierowej. W przypadku
rozbieznodci pomiedzy treSciq oferty w wersji papierowej a trescig oferty w wersji elektronicznej,
rozstrzygajaca jest treS¢ wersji papierowe;.

Spotka nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacii.

Otwarcie ofert:
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1.

2.

3.

4.

Oferty powinny wptyna¢ do dnia 26 lutego 2021 roku do godz. 14.00 na adres na adres: al. Jana Pawta Il
12; 00-124 Warszawa,

Spotka zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktdre wptyng po terminie wskazanym powyzej, bez ich
rozpatrzenia.

O zachowaniu terminu decydowa¢ bedzie data i godzina ztozenia oferty w kancelarii Zamawiajacego.
W przypadku korzystania z ustug pocztowych lub kurierskich nie decyduje data nadania.

Oferty ztozone po terminie nie zostang uwzglednione w postepowaniu i zostang zwrécone Wykonawcy bez
otwierania.
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XVIL.

1.

Kryteria oceny ofert:
Ocena ofert nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Nazwa kryterium Waga kryterium Sposob punktowania

Cena ryczaltowa netto
rozumiana jako cena za

wykonanie ustug objetych najnizsza cena ryczattowa netto /cena ryczattowa
wynagrodzeniem 100 % netto badanej oferty x 100 punktow

ryczattowym przez okres 1
(jednego) miesigca

XVIII.

XIX.

Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktore nie podlegaja odrzuceniu (spetniajg warunki formalne
i merytoryczne okreslone w Zapytaniu ofertowym) i uzyskajg najwyzszg ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone
kryteria. Punkty bedg obliczane z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Zespdt dokona oceny punktowej ofert odrebnie dla kazdego zadania.

Opis sposobu obliczenia ceny:

oferta cenowa uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania musi by¢ podana w PLN liczbowo, z wyodrebnieniem
podatku od towarow i ustug,

oferta cenowa ma zawiera¢ zestawienie cen poszczegoinych elementow rozwigzania wg specyfikacii, dla
kazdego z elementdw wymagane jest podanie cen jednostkowych, liczby jednostek oraz ceny globalnej,
Wykonawcy proszeni sg o wykazanie wszelkich innych kosztéw, jezeli takie wystepuja, koniecznych a nie
ujetych w zatgczonej specyfikacj,

podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez zamawiajgcego, a zatem cena powinna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane zwykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez
zamawiajacego,

cena nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty oraz okres obowigzywania umowy, z uwzglednieniem
zmian przewidzianych w umowie.

Wadium:**
Wadium: nie wymagane.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy jako zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy kwoty réwnej:

. 2% ceny ofertowej netto dla Zadania nr 1,
o 2% ceny ofertowej netto dla Zadania nr 2,
na wypadek roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie wykonania umowy bedzie wniesione w formie:

e pienieznej

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
wskazany przez Zamawiajacego.
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXVI.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.

Za termin wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej - przelew uwaza si¢
termin uznania na rachunku Zamawiajgcego.

Zabezpieczenie zostanie zwrocone na wniosek Wykonawcy w przypadku nalezytego wykonania zaméwienia
w ciggu 21 dni, po bezusterkowym odbiorze przedmiotu zamoéwienia przez Zamawiajgcego.

Warunki ptatnosci:

Sposéb rozliczenia za realizacje zamdwienia — na podstawie bezusterkowych protokotéw odbioru ustugi. W
przypadku zgtoszenia w protokole odbioru zastrzezen przez Zamawiajacego odnosnie jakoSci ustugi lub
stwierdzenia wad/usterek, podstawa bedzie protokdt odbioru po usunieciu usterek.

Wynagrodzenie pfatne bedzie miesiecznie, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego, przelewem na rachunek Wykonawcy. Z zastrzezeniem, ze miesieczne wynagrodzenie za
realizacje Ustug przystuguje w okresach faktycznie realizowanych ustug zgodnie z pkt. V, a w
pozostatych okresach wynagrodzenie nie przystuguje.

Za date zaptaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajacego.

Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony Zamawiajacego;
wszelkie informacje od pracownikéw Spotki, w szczegolnosci dotyczace oceny oferty Wykonawcy, kwalifikacji
do kolejnej cze$ci negocjacii lub zaproszenia do ustalenia warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub
przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie narzucajg na Spétke obowigzku zawarcia umowy z Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega, iz do zawarcia z Wykonawcg umowy obejmujacej przedmiot zaméwienia,
zobowigzany jest uzyska¢ zgody korporacyjne. Wykonawca jest zobowigzany do ztoZzenia o$wiadczenia, iz
w przypadku zamkniecia postepowania oraz wyboru jego oferty, a nastepnie nie wyrazenia przez wtasciwy
organ statutowy Spotki zgody na podpisanie ww. umowy lub uniewaznienia postepowania, nie bedzie wnosit
zadnych roszczen zwigzanych z nie zawarciem umowy lub uczestnictwem w postepowaniu, zaréwno
w stosunku do Spétki, jak i do Inwestora, ani zadnego innego podmiotu z GK PHN S.A.

Zastrzezenia Zamawiajacego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. swobodnego wyboru oferty lub jej czesci,
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, w tym po jego rozstrzygnieciu, bez podania przyczyn,
odrzucenia oferty bez podania uzasadnienia,
zmiany zakresu przedmiotu zaméwienia,
wyboru jednego lub wigcej Wykonawcow do realizacji przedmiotu zamdwienia,
dokonania zakupu cze$ciowego u jednego lub wiecej z wybranych Wykonawcow.

~0o oo o

Uzupetnienie oferty

W przypadku stwierdzenia w ofercie brakoéw formalnych, a takze w przypadku stwierdzenia btedow pisarskich lub
omytek rachunkowych, ktére uniemozliwiajg badz istotnie utrudniajg dokonanie poréwnania ofert, Zamawiajacy
wzywa Wykonawce do dokonania korekty lub/i uzupetnienia ztozonej oferty, jednak bez mozliwosci zmiany jej
istotnych warunkéw.

XXVII.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr1 Opis przedmiotu zamowienia,

Zatgcznik nr2  Formularz oferty,

Zatgcznik nr3  Wykaz nieruchomoéci i cennik jednostkowy,
Zatgcznik nr4  Zobowigzanie do zachowania poufnosci,
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Zatacznik nr 5
Zatgcznik nr 6
Zatacznik nr 7
Zatgcznik nr 8
Zatacznik nr 9
Zatgcznik nr 10
Zatacznik nr 11
Zatgcznik nr 12

Zatacznik nr 13
Zatgcznik nr 14
Zatacznik nr 15

Zatacznik nr 16

Wykaz zrealizowanych uméw,

Wykaz osdb uczestniczacych bezposrednio w realizacji zamowienia,

Oswiadczenie 0sob,

Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowe;,

Oswiadczenie o posiadaniu $rodkdéw finansowych lub zdolno$ci kredytowe;,
Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganych polis,

Oswiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej,

Oswiadczenie o0 zapoznaniu sie z treScig materiatéw przetargowych udostepnionych przez
Zamawiajgcego,

Oswiadczenie o braku roszczen,

Zobowigzanie Wykonawcy do przekazania klauzuli informacyjnej podmiotom trzecim,
Weryfikacja wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych przez
podmiot przetwarzajacy,

Projekt umowy dla Zadania nr 1,

Zatgcznik nr 16A Projekt umowy dla Zadania nr 2.
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