ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu na wybadr wykonawcy ustug w zakresie koszenia traw ( w tym wywéz
skoszonej trawy) w obiektach nalezacych do Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu
Nieruchomosci znajdujacych sie na terenie m. st. Warszawy
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Zapytanie ofertowe na wybdr Wykonawcy ustug w koszenia traw (w tym wywdz skoszonej trawy) w obiektach
nalezacych do Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci znajdujacych sie na terenie m. st. Warszawy

Informacje o Zamawiajacym:

Zamawiajgcym jest:
Spotka Polski Holding Nieruchomosci S.A.
Siedziba Al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa

I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z negocjacjami,

2. przewiduje sie prowadzenie postepowania na wybor Wykonawcy ustug w dwdch etapach.

3. na podstawie dokonanej oceny waznych, spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu
ofert, planuje sie wybrac nie wiecej niz 3 podmioty, ktérych oferty uzyskaja najwyzsze oceny
punktowe, do udziatu w rozmowach negocjacyjnych, ktérych przedmiotem bedzie cena za
realizacje ustug oraz warunki ich realizacji.

4. postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi Spotek GK PHN SA — nie
ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (j.t. Dz. U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655).

Il.  Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie koszenia traw (w tym wywoz
skoszonej trawy) w obiektach naleigcych do Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu
Nieruchomosci znajdujgcych sie na terenie m. st. Warszawy, ktérych specyfikacja zostata
okreslona w Zatgczniku nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia, zatgczonym do niniejszego
zapytania i stanowigcych jego integralng czesc.
Ill. A. Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi:
1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za realizacje ustugi koszenia traw na terenach objetych
zakresem zamdwienia.
2.Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji przedmiotu zamodwienia.
3.0 udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamowienia,
b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy do
wykonania zaméwienia,
¢. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

B. Warunki szczegolne realizacji zamoéwienia:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu przedmiotu zamowienia w trakcie
trwania umowy przez zmiane powierzchni wskazanych w Zataczniku nr 1 do SIWZ, poprzez
wyeliminowanie niektorych powierzchni lub dotgczenie kolejnych.

IV.  Modyfikacja warunkéw zamoéwienia:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego i jego zatgcznikow.

2. Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostang
zamieszczone na stronie internetowej Spétki, przy czym bedg one wigzace przy sktadaniu
ofert.

3. O przedtuzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji, Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowe;j.
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VI.

VII.

Termin wykonania zamdwienia:

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy na okres do 30.09.2017 r.
Ustugi objete stawka jednostkowg powinny by¢ realizowane sukcesywnie zgodnie ze zleceniami
sktadanymi przez Zamawiajgcego.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

1.

6.

posiadanie przez Wykonawce niezbednej wiedzy, doswiadczenia i potencjatu technicznego,
organizacyjnego,

posiadanie odpowiedniego potencjatu osobowego - Wykonawca zobowigzany jest
przedstawic liste osob, ktdére planuje zaangazowac do realizacji zamdwienia z okresleniem ich
sposobu zatrudnienia i kwalifikacji oraz doswiadczenia.

posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze by¢
nizsza niz 100 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, Wykonawca
zobowiazany jest zapewnié waznos$¢ Polisy OC przez caty czas trwania umowy.

Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie aktualnej polisy OC.
posiadanie wtasciwego doswiadczenia — wykonanie w ciggu ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie ustug zblizonych zakresem do
przedmiotu zaméwienia okreslonego w SIWZ tj.realizacji uméw i zleced na pielegnacje
terenéw zielonych na kwote nie mniejsza niz 100 000 zt. Wykonawca jest zobowigzany do
przedstawienia referencji potwierdzajacych nalezyta realizacje wskazanych uméw na prace
zblizone zakresem do przedmiotu zamdwienia.

posiadanie wtasciwego potencjatu technicznego — posiadanie niezbednego sprzetu
technicznego stuzacego do realizacji ustug ogrodniczych.

Zamawiajgcy wymaga, aby w trakcie realizacji ustugi na terenie posesji nalezgcych do
Zamawiajgcego pracownicy Wykonawcy byli ubrani w odziez roboczg z logo firmy.

Wizja lokalna

Przed ztozeniem oferty moiliwe jest dokonanie wizji lokalnej nieruchomosci objetych
zakresem zamowienia w uméwionym wczesniej terminie z przedstawicielem Zamawiajacego
lub osobg wskazang przez Pana Mariusza Krupa tel. nr 22-542-40-09, tel. komérkowy
603-978-431.

Wizja lokalna mozliwa jest w dni robocze w godz. g 153

VIIl. Uznanie niewaznosci oferty:

1.

2.

Zamawiajgcy moze uznac za niewazng oferte Wykonawcy, ktory:

a. w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia wyrzadzit
Spétce szkode lub pozostaje ze Spoétka w sporze przed sgdem lub innym organem
orzekajgcym,

b. zaoferowat nierealne warunki wykonania zamdwienia pod wzgledem jakosciowym,
terminowym lub cenowym albo zakres zamdéwienia przekracza w sposéb oczywisty jego
mozliwosci organizacyjne i wykonawcze,

c. ztozyt oferte nie odpowiadajacg warunkom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

d. znajduje si¢ w likwidacji lub w upadtosci, lub z informacji posiadanych przez zamawiajacego
wynika, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej uniemozliwiajacej rzetelne
wykonanie zamdwienia,

e. ztozyt oferte po terminie,

ztozenie przez Wykonawce dokumentéw fatszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub

nierzetelnych o$wiadczern majgcych istotne znaczenie dla Zamawiajgcego moze spowodowaé

wykluczenie Wykonawcy z postepowania na kazdym etapie.
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IX. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach:
1. do oferty powinny by¢ dotgczone nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

a. wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy”, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego,

b. parafowany Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
aktualny odpis z wiasciwego rejestru KRS lub dokument Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej wydane/wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
ztozenia ofert

d. petnomocnictwa, oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy sktadajgcego oferte, o ile nie wynikajg z przepisow prawa lub innych
dokumentoéw,

e. aktualng polise OC lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, przez caty
okres realizacji zamowienia, na kwote nie nizszg niz 100 000,00 ztotych na jedno i wszystkie
zdarzenia w okresie ubezpieczenia, z zastrzezeniem zapisu w pkt. VI ust. 3.

f. wykaz zrealizowanych ustug, ktéry stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje wskazanych umoéw,
Wykaz o0séb uczestniczacych bezposrednio przy realizacji przedmiotu zamdwienia z
okreslenie sposobu wspoétpracy i posiadanych przez nich kwalifikacji,

i. wykaz posiadanego sprzetu technicznego

j. propozycje wynagrodzenia za ustugi Swiadczone na rzecz Spotki w zakresie objetych umowa
— wypetniony Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

k. parafowany projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego

2. postanowienia dotyczgce sktadania oferty:

a. oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zataczniki,
o ktorych mowa w pkt 1, za wyjgtkiem dokumentéw wprost wskazanych jako fakultatywne,

b. oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego/-
nych przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z przedstawionymi dokumentami oraz wymogami ustawowymi,

c. Wykonawcéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw formularzy — zatgcznikow,
wszelkie uwagi powinny by¢ zatgczone na oddzielnej stronie/stronach,

d. wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii,
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/by upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy,

e. W przypadku potwierdzenia dokumentéw przez petnomocnika, nalezy do oferty dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo,

f. dotaczenie kopii nie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem uwaza sie za brak danego
dokumentu,

X. Informacje dotyczace postepowania:
Postepowanie jest prowadzone dwuetapowo.
Oferty uznane za najkorzystniejsze w pierwszym etapie (na podstawie kryteridw okreslonych w
pkt. XVI), zakwalifikowane zostang do dalszych negocjacji cenowych.
Xl. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw:
1. wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy powinni kierowac
elektronicznie na adres podany w pkt. 2,
2. Wykonawcy maja prawo do zadawania pytan w terminie nie pdzniejszym niz do 3 dnia przed
terminem ztozenia ofert, pytania kierowane do Spoétki s przekazywane z zachowaniem formy
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XIl.

elektronicznej, nalezy je przesta¢ na adres email: mariusz.krupa@phnsa.pl przy czym Spétka
zastrzega prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na pytanie, udzielona odpowiedZ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie internetowej bez ujawniania zrédta zapytania,

Spotka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wtasnym interesem i najlepszg wiedzg
rozpatrzenia przestanych na podstawie pkt. 1 zastrzezen i wnioskéw, w szczegdlnosci
odrzucenia ich bez uzasadnienia.

Termin zwigzania ofertq:

1.
2.
3.

termin zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni,

w uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.

XIll. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.

i o N

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte,

tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej i jezyku polskim,

oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny,

w cenie oferty powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia,

poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
podpisujgcej/-ych oferte,

wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierafa spis wszystkich dokumentéw sktadajacych
sie na oferte,

wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb
trwaty, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty,

oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposéb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert,
koperta (opakowanie) zawierajgca oferte winna by¢ zaadresowana do Spétki na adres
korespondencyjny podany w pkt XIV i opatrzona nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy oraz
oznaczone w sposéb nastepujacy: ,Oferta w postepowaniu na realizacje ustug w zakresie
koszenia traw (w tym wywoéz skoszonej trawy) w obiektach naleigcych do Grupy
Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci znajdujacych sie na terenie m. st. Warszawy
Spotka nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

XIV. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferty powinny wplynaé do dnia 23-06-2017 r. do godz. 14%° na adres Polski Holding
Nieruchomosci S.A., Al. Jana Pawta Il 12 00-124 Warszawa, pietro V, kancelaria.

Spoétka zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktére wptyng po terminie wskazanym
powyzej, bez ich rozpatrzenia. Spétka nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny:

o
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1.

oferta cenowa uwzgledniajgca wszystkie zobowigzania musi byé podana w PLN liczbowo, z
wyodrebnieniem podatku od towaréw i ustug,

do oferty nalezy dofgczy¢ szczegétowa oferte cenowa poprzez przedstawienie cen
jednostkowych zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego

podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez Zamawiajgcego, a zatem cena
powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego,

cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres obowigzywania umowy, z

wyjatkiem zapiséw przewidzianych w umowie.
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XVI.  Kryteria oceny ofert
a. Ocena ofert nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:

Nazwa Waga ; ;
kryterium kryterium Spesdl punktowania
& najnizsza taczna cena oferowana netto/tgczna cena
Cena 100% badanej oferty netto x 100 punktéw

b. Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére nie podlegaja odrzuceniu (spetniajg warunki
formalne i merytoryczne okreslone w Zapytaniu ofertowym) i uzyskajg najwyiszg ilosc¢
punktéw (punkty beda obliczane z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku) w oparciu
o ustalone kryteria. Oferty te zostang zakwalifikowane do drugiego etapu postepowania.

c. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte tego Wykonawcy, ktéry w drugim etapie
zaoferuje najnizsza cene.

XVIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy bedzie zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5 000 zt. (pie¢ tysiecy ztotych 00/100), na wypadek roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie wykonania umowy bedzie wniesione w formie pieniezne;j.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
Zamawiajgcego: 95 1240 1053 1111 0010 5017 6338.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione przed podpisaniem umowy.

5. Za termin wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy uwaza sie termin uznania
na rachunku Zamawiajgcego.

6. Zabezpieczenie zostanie zwrdcone na wniosek Wykonawcy, w przypadku nalezytego
wykonania umowy po jej wygasnieciu, w ciggu 21 dni, po bezusterkowym odbiorze przez
Zamawiajgcego wszystkich zleconych Wykonawcy ustug.

XVIIl. Warunki ptatnosci

1. Sposodb rozliczenia:

a) Za wykonane ustugi Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie kazdorazowo
okreslone na podstawie zlecenia ustug wg cennika zawierajacego stawki jednostkowe

b) rozliczenie bedzie fakturami czesciowymi wystawionymi po zakonczeniu kazdego zlecenia,
na podstawie bezusterkowych protokotéw odbioru koncowego. W przypadku zgtoszenia w
protokole odbioru zastrzezen przez Zamawiajgcego odnosnie jakosci ustugi lub stwierdzenia
wad/usterek, podstawg bedzie protokét odbioru po usunieciu usterek.

c) za zrealizowane zlecenia ustug wg cennika zawierajgcego stawki jednostkowe — rozliczenie
fakturami czesciowymi wystawionymi po zakoriczeniu kazdego zlecenia, na podstawie
bezusterkowych protokotéw odbioru koricowego. W przypadku zgtoszenia w protokole
odbioru zastrzezen przez Zamawiajagcego odnosnie jakosci ustugi lub stwierdzenia
wad/usterek, podstawg bedzie protokdét odbioru po usunieciu usterek.

d) protokdt bezusterkowego odbioru ustugi przez Zamawiajgcego bedzie podstawag
wystawienia faktury

2. Wynagrodzenie pfatne bedzie w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego, przelewem na rachunek Wykonawcy.

3. Za date zaptaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajacego.

4. Wymagana jest gwarancja niezmiennosci cen przez okres trwania umowy.

XIX. Postanowienia dotyczgce wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:
Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony
Zamawiajgcego, wszelkie informacje od pracownikéw Spétki, w szczegdlnosci dotyczace oceny
ofert Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej czesci negocjacji lub zaproszenia do ustalenia
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warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie
narzucaja na Spoétce obowigzku zawarcia umowy z Wykonawca.
XX.  Zastrzezenia Zamawiajgcego
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
swobodnego wyboru oferty lub jej czesci,
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn,
odrzucenia oferty bez podania uzasadnienia,
zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia,
wyboru jednego lub wiecej Wykonawcow do realizacji przedmiotu zaméwienia,
dokonania zmiany zapiséw umowy polegajacych na doprecyzowaniu tresci,
ewentualnych negocjacji cenowych z wybranym Wykonawcg/Wykonawcami
XXI. Zafaczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1- opis przedmiotu zaméwienia
Zafacznik nr 2 — Zestawienie poszczegdlnych stawek cenowych
Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych ustug
Zatacznik nr 5 — Projekt umowy,
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