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PoLsk1 HOLDING
NIERUCHOMOSCI S.A.

Warszawa, 03 styczen 2017 r.
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Polski Holding Nieruchomosci S.A. zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu na wybor
dostawcy przez okres 36 miesiecy artykutéw biurowych na potrzeby Spétki PHNS.A.

prowadzonym w trybie negocjacji.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. 120 pozycji asortymentowych.

2. Zamowienie nalezy zrealizowac zgodnie ze specyfikacjg stanowigcg Zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

Szczegodlne warunki realizacji ustugi:
1. Udzielenia na dostarczony asortyment gwarancji producenta nie mniej niz na 6 miesiecy od daty dostawy.

2. Dostarczenia materiatéw partiami wg sukcesywnych zapotrzebowan zamawiajgcego, na wtasny koszt
oraz wtasnym transportem do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego w obrebie Warszawy w ciggu 2 dni
od przestfania zapotrzebowania, bez wzgledu na ilos¢ zamawianego asortymentu.

3. Dostarczany materiat nalezy przekazywac z udziatem osoby reprezentujacej Dostawce z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu dostawy.

4. Wyrazenie zgody na realizacje dostaw dodatkowo do + 20% wstepnie okreslonej wartosci przedmiotu
zamoéwienia.

5. Mozliwos¢ zakupu materiatdw biurowych nie umieszczonych w zatgczonej tabeli z proponowanym
rabatem, ktéry dostawca okresli w ofercie.

6. Zastrzegamy sobie prawo do niewykorzystania catej kwoty wynikajgcej z umowy.

Termin realizacji ustugi:

Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w ofercie termin realizacji zaméwienia.

Pozadany termin realizacji zamoéwienia w ciggu 2 dni od daty otrzymania zlecenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ zlecenia realizacji ustug w trybie pilnym w ciggu 24 h.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z potencjalnymi Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw:

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan.

Pytania kierowane sg z zachowaniem formy elektronicznej i nalezy je przesta¢ na adres email:
Agnieszka.zemojc@phnsa.pl i Aleksandra.rostek@phnsa.pl.

Osoby do kontaktu:
Agnieszka Zemoij¢ tel. 609 601 461
Aleksandra Rostek Tel. 608 095 787
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Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi:

1.

2.
3.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamodwienia zgodnie z ustaleniami technicznymi i
jako$ciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamdwienia,

wymagana jest nalezyta starannosc przy realizacji przedmiotu zamdwienia,

o udzielenie zamdwienia mogga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

a. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie tj. zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat (przed uptywem
terminu sktadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) co
najmniej 3 umow o zakresie zblizonym do przedmiotu zamdwienia tj. na sukcesywng dostawe
artykutow biurowych o wartosci nie mniejszej niz 20 000 zt netto rocznie.

Przedstawig referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje wskazanych przez Dostawce umow.
posiadajg potencjat osobowy oraz techniczny niezbedny do wykonania zamdwienia,

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

posiadajg aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza
niz 50 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia. Wykonawca zobowigzany
jest zapewnic¢ waznosé polisy OC przez caty czas realizacji ustug.
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UWAGA!

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia na etapie sktadania ofert aktualnego ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej, ktédrego suma gwarancyjna jest nizsza niz 50 000
zt.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o gotowosci
przedstawienia w przypadku wyboru jego oferty, przed podpisanie umowy ubezpieczenia, ktérego suma
gwarancyjna jest zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego.

Warunki ptatnosci
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni od daty

otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajgcego.

2. Za date zaptaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajgcego.

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

1.

3.

Oferty powinny wptynag¢ do dnia 16 stycznia 2017 r. do godz. 13.00 na adres: Polski Holding
Nieruchomosci S.A,, al. Jana Pawtfa Il 12, 00-124 Warszawa, pietro V, kancelaria.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktére wptyng po terminie wskazanym
powyzej, bez ich rozpatrzenia.

Spotka nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Forma ztozenia oferty:

Oferty powinny wptyna¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: , Oferta na dostawe art. biurowych”

Termin zwigzania oferta:

1.
2.

Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres podany w ofercie jednak nie krdcej niz 60 dni
liczgc od daty uptywu terminu skfadania ofert,

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do Wykonawcédw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu.

Kryteria oceny oferty:

100% cena tgczna netto
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Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.
2.
3.

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte,
tresc oferty musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w zaproszeniu do zfozenia oferty,
oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej i jezyku polskim,

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. oferta cenowa uwzgledniajgca peten zakres ustug musi by¢ podana w PLN liczbowo, z
wyodrebnieniem podatku od towaréw i ustug,

2. oferta ma zawierad catkowitg wartos¢ netto,

3. Wykonawcy zobowigzani sq uwzgledni¢ w wycenie wszelkie inne koszty, jezeli takie wystepuja,
konieczne do wtasciwej realizacji ustugi.

4. podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez Zamawiajgcego, a zatem cena powinna
obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego,

5. cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres obowigzywania umowy, z
uwzglednieniem zmian przewidzianych w umowie.

Wymagane dokumenty:

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1.
2.

o

wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2,

kopie aktualnej polisy OC lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej, przez caty okres realizacji
zamowienia, na kwote nie nizszg niz 50 000,00 ztotych na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie
ubezpieczenia lub na kwote nizszg,

ewentualne oswiadczenie Wykonawcy o gotowosci przedstawienia, w przypadku wyboru oferty, przed
podpisanie umowy ubezpieczenia, ktérego suma gwarancyjna jest zgodna z wymaganiami
Zamawiajgcego,

parafowany Opis przedmiotu zamowienia,

wypetniony wykaz zrealizowanych ustug,

referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje ustug.

Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajgcy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony
zamawiajgcego, wszelkie informacje od pracownikéw Spétki, w szczegdlnosci dotyczgce oceny oferty
Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej czesci negocjacji lub zaproszenia do ustalenia warunkéw umowy nie
stanowig przyjecia oferty lub przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie narzucajg na Spétce obowigzku
zawarcia umowy z Wykonawca.

Zataczniki do Zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia. Specyfikacja.
Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych umow.

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy

Warszawa, 03 styczen 2017 r.
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