Polski Holding Nieruchomosci S.A.

00-124 Warszawa, al. Jana Pawta II 12
tel. +48 22 850 91 00, fax +48 22 850 91 01
www.PHNSA.pl

Warszawa, 08.04.2019 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Polski Holding Nieruchomo$ci S.A. zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu na wybdr Wykonawcy na
dostarczanie w okresie 12 miesiecy prasy na potrzeby Spétki PHN S.A. w trybie postepowania uproszczonego.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. 21 tytutéw prasowych.
2. Zamobwienie nalezy zrealizowa¢ zgodnie z specyfikacjq stanowigcq Zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

Termin realizacji ustugi:
1. Wykonawca zobowigzany jest okre$li¢ w ofercie termin realizacji zaméwienia.
2. Pozadany termin realizacji zaméwienia w terminie 2 dni od daty otrzymania zlecenia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zlecenia realizacji ustug w trybie pilnym w ciggu 24 h.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z potencjalnymi Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow:

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan.

Pytania kierowane sg z zachowaniem formy elektronicznej i nalezy je przestat na adres email:
Agnieszka.zemojc@phnsa.pl i Aleksandra.rostek@phnsa.pl.

Szczeg6lne warunki realizacji ustugi:

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa prasy na potrzeby Spétki PHN S.A. zgodnie ze szczegtowym
opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajgcy nie zezwala na sktadanie ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnie
z przedmiotem zamowienia, okreslonym w zataczniku nr 1.

4. llosci prasy podane w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego sg jedynie orientacyjne.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ztozenia zaméwienia na poszczegolne tytuty w iloSci innej
niz okreslona w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego bez konieczno$ci zawierania aneksu do umowy.

6. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosC niewykorzystania catej kwoty wyniktej z umowy
bez koniecznosci zawierania aneksu do umowy.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zakupu innych tytutdw prasy znajdujacych sie w ofercie handlowej
Dostawcy, nie wymienionych w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego, z rabatem zaproponowanym
przez Dostawce w ofercie.
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8.

10.
11.

Dostawy bedg realizowane w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 7.00 transportem
Wykonawcy w systemie PRESTO (Wydawca - Wykonawca - Zamawiajgcy) — w miare naptywu
egzemplarzy od wydawcy.

Prasa bedzie dostarczana do budynku siedziby Spétki PHN S.A. w Warszawie w formie przesytek,
do ktorych dotaczona bedzie szczegétowa specyfikacja zawierajaca date dostawy oraz ilosciowy wykaz
dostarczonych tytutéw prasowych wraz z ich cenami.

Przez caly czas obowigzywania umowy oferowane przez Dostawce ceny prasy pozostajg niezmienne.
Mozliwos¢ zakupu tytutéw prasy nie umieszczonych w zataczonej tabeli z proponowanym rabatem, ktory
dostawca okresli w ofercie.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1.
2.

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan do dnia 26.04.2019 r. do godziny 15.00

Pytania kierowane do Spotki, przekazywane z zachowaniem formy elektronicznej, nalezy przesta¢ na
adres email: agnieszka.zemojc@phnsa.pl, oraz aleksandra.rostek@phnsa.pl, przy czym Spétka zastrzega
prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na pytanie.

Udzielona odpowiedz wraz z pytaniami zostanie bez ujawniania zrodta zapytania zamieszczona na stronie
internetowej Spotki.

Spdtka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wiasnym interesem i najlepszg wiedzg rozpatrzenia
przestanych na podstawie pkt 1 i 2 zastrzezen i wnioskow, w szczegdlnosci odrzucenia bez uzasadnienia.

Osoby do kontaktu:
Pani Agnieszka Zemojé — adres email: agnieszka.zemojc@phnsa.pl, oraz
Pani Aleksandra Rostek — adres e- mail : aleksandra.rostek@phnsa.pl

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

1.

Oferty powinny wptyng¢ do 08.05.2019 r. do godz. 14.00 na adres: Polski Holding Nieruchomosci S.A.,
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, pietro V, kancelaria.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktére wptyng po terminie wskazanym powyzej,
bez ich rozpatrzenia.

Spdtka nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamowienia zgodnie z ustaleniami technicznymi
i jakosciowymi okre$lonymi dla przedmiotu zaméwienia.

Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a. posiadajg niezbedne do$wiadczenie tj. zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat (przed uptywem
terminu skiadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie)
co najmniej 3 umoéw o zakresie zblizonym do przedmiotu zaméwienia 1. na sukcesywng dostawe
prasy o wartosci nie mniejszej niz 20 000zt netto rocznie,
przedstawig referencje potwierdzajace nalezytg realizacje wskazanych przez Dostawce uméw.

c. posiadajg potencjat osobowy oraz techniczny niezbedny do wykonania zamdwienia,

d. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
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Warunki ptatnosci

1.

2.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajacego.
Za date zapfaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajacego.

Forma ztozenia oferty:
Oferty powinny wptyna¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Oferta na dostawe prasy”.

Termin zwigzania oferta:

1.
2.

Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres podany w ofercie jednak nie krocej niz 60 dni liczac
od daty uptywu terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.
2.
3.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okre$lonym w zaproszeniu do ztozenia oferty.
Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim.

Kryterium oceny ofert

1.

Ocena ofert w | etapie nastapi w oparciu o nastepujace kryteria :

Nazwa
kryterium

Waga kryterium Sposob punktowania

Cena 100 %

najnizsza cena oferowana netto/cena badanej oferty netto x 100
punktow

2.

Za dopuszczenie do kolejnego etapu postepowania uznane zostang oferty, ktdre: nie podlegajg
odrzuceniu, czyli spetniajg warunki formalne i merytoryczne okre$lone w Zaproszeniu do ztozenia oferty,
uzyskajq najwyzszag liczbe punktéw w oparciu o ustalone kryteria. Punkty bedg obliczane z doktadnoscig
do drugiego miejsca po przecinku.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Oferta cenowa uwzgledniajaca peten zakres ustug musi by¢ podana w PLN liczbowo, z wyodrebnieniem
podatku od towaréw i ustug.

Oferta ma zawiera¢ catkowitg wartos¢ netto.

Wykonawcy zobowigzani sg uwzgledni¢ w wycenie wszelkie inne koszty, jezeli takie wystepuja, konieczne
do wiasciwej realizacji ustugi.

Podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez Zamawiajacego, a zatem cena powinna
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego.

cena nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty oraz okres obowigzywania umowy, z uwzglednieniem
zmian przewidzianych w umowie.
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Wymagane dokumenty:
Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1.

ok wn

Wypetniony Formularz ofertowy

Zobowigzanie do zachowania poufno$ci

Parafowany Opis przedmiotu zaméwienia

Wypetniony wykaz zrealizowanych ustug

Przedstawienie potwierdzonych za zgodnosScig z oryginatem kopii: aktualnego odpisu z wiasciwego
rejestru KRS lub dokumentu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony zamawiajacego,
wszelkie informacje od pracownikéw Spétki, w szczegoéinosci dotyczace oceny oferty Wykonawcy, kwalifikacii
do kolejnej czesci negocjacji lub zaproszenia do ustalenia warunkédw umowy nie stanowig przyjecia oferty
lub przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie narzucajg na Spotce obowigzku zawarcia umowy z Wykonawca.

Zalaczniki do Zaproszenia:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia. Specyfikacja.
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Zobowigzanie do zachowania poufnosci
Zatacznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych umow

Zatgcznik nr5 — Projekt Umowy

Zatacznik nr 6 — Klauzula Informacyjna
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