Polski Holding Nieruchomosci S.A.

00-124 Warszawa, al. Jana Pawta II 12
tel. +48 22 850 91 00, fax +48 22 850 91 01
www.PHNSA.pl

Warszawa, 15.05.2019 .
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Polski Holding Nieruchomosci S.A. zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu
na wybdér Wykonawcy na okres 24 miesiecy ustug przeprowadzkowo — trasportowych
na potrzeby potki PHNS.A. w trybie postepowania uproszczonego.

Opis przedmiotu zamdéwienia:
Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Miejsce realizacji zamowienia
Miejsca wskazane w zaméwieniach sktadanych przez Zamawiajgcego znajdujace sie na terenie
m.st. Warszawy.

Szczegodlne warunki realizacji ustugi:
1. Wszystkie materiaty uzyte do wykonania ustugi takie jak kartony, tasmy klejace,
naklejki, woézki nie sg odptatne i sg wliczcone w cene ustugi.
2. Ustugi takie jak demontaz i montaz mebli, zabezpieczanie sprzetu, mebli nie jest
dodatkowo naliczane i jest wliczone w cene ustugi.

Termin realizacji ustugi:
1. Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w ofercie termin realizacji zamdwienia.
2. Pozadany termin realizacji zamdwienia w ciggu 3 dni od daty otrzymania zlecenia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zlecenia realizacji ustug w trybie pilnym
W Ciggu 24 h.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z potencjalnymi Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow:

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan.

Pytania kierowane sg z zachowaniem formy elektronicznej i nalezy je przesta¢ na adres email:
Agnieszka.zemojc@phnsa.pl i Aleksandra.rostek@phnsa.pl
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Osoba do kontaktu:
Agnieszka Zemoijé tel. 609 601 461 e-mail: Agnieszka.zemojé@phnsa.pl
Aleksandra Rostek tel. 608 095 787 e-mail: Aleksandra.rostek@phnsa.pl

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:
1. Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan do 21.05.2019 r. do godziny 15.00.
2. Pytania kierowane do Spotki, przekazywane z zachowaniem formy elektronicznej,
nalezy przestac na adres email: agnieszka.zemojc@phnsa.pl, oraz

aleksandra.rostek@phnsa.pl, przy czym Spotka zastrzega sobie prawo nie udzieli¢

odpowiedzi na pytanie.

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

1. Oferty powinny wptynac¢ do 27 Maja 2019 r. do godz. 10.00 na adres: Polski Holding
Nieruchomosci S.A., al. Jana Pawtfa Il 12, 00-124 Warszawa, pietro V, Kancelaria
(w zamknietej kopercie), opisanej nazwg postepowania ,,Wybér Wykonawcy ustug
przeprowadzkowo — transportowych na potrzeby Spolki PHN S.A.”

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktére wptyng po terminie
wskazanym powyzej, bez ich rozpatrzenia.

3. Spotka nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

4. 0 zachowaniu terminu decydowac bedzie data i godzina ztozenia oferty
w Kancelarii Zamawiajacego. W przypadku korzystania z ustug pocztowych
lub kurierskich nie decyduje data stempla.

5. Oferty ztozone po terminie nie zostang uwzglednione w postepowaniu i zostang
zwrocone Wykonawcy bez otwierania.

Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi:
1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamdwienia zgodnie z ustaleniami
technicznymi i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamdwienia.
2. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji przedmiotu zamodwienia.
3. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a. posiadajg niezbedne doswiadczenie tj. zrealizowali w ciggu ostatnich 3 lat (przed
uptywem terminu skfadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie) co najmniej 3 umow o zakresie zblizonym do przedmiotu
zamowienia tj. na ustuge przeprowadzkowo - transportowg o wartosci
niemniejszej niz 50 000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych),

b. przedstawig referencje potwierdzajgce nalezyty realizacje wskazanych przez
Dostawce uméw,

c. posiadajg potencjat osobowy oraz techniczny niezbedny do wykonania
zamowienia,
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d. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

e. posiadajg aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, przy czym suma gwarancyjna okreslona
W umowie ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz 100 000,00 zt (stownie: sto
tysiecy ztotych) na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ waznos¢ polisy OC przez caty czas
realizacji ustug.
UWAGA!
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia na etapie sktadania ofert
aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, ktérego suma gwarancyjna jest nizsza niz 100 000,00 zt (stownie: sto
tysiecy ztotych).
W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie
0 gotowosci przedstawienia w przypadku wyboru jego oferty, przed podpisaniem
umowy ubezpieczenia, ktérego suma gwarancyjna jest zgodna z wymaganiami
Zamawiajgcego.

Informacje dotyczace postepowania:

1.

Postepowanie jest prowadzone etapowo. O etapach postepowania nastepujgcych
po ztozeniu ofert Wykonawcy zostang powiadomieni zgodnie z pkt 2.

Na podstawie oceny otrzymanych ofert zamawiajgcy zaprosi wybranych Wykonawcow
do dalszych etapow postepowania.

Spotka zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami
zakwalifikowanymi do dalszego etapu postepowania oraz spetniajgcymi wymagania
Zamawiajgcego.

Przedmiotem negocjacji beda warunki realizacji zamdwienia, a w szczegdlnosci
parametry techniczne urzadzen, termin i sposéb realizacji oraz wysokosc
wynagrodzenia.

Po zakonczeniu negocjacji, Wykonawcy bedg zobowigzani do ztozenia Zamawiajgcemu
pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych warunkow w formie oferty ostatecznej.

Kryteria oceny ofert

1. Ocena ofert w | etapie nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:
Nazwa . . .
) Waga kryterium Sposdb punktowania
kryterium
najnizsza cena oferowana netto/cena badanej
Cena 100 % ,
oferty netto x 100 punktéow
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2. Za dopuszczenie do kolejnego etapu postepowania uznane zostang oferty, ktoére:
nie podlegajg odrzuceniu, czyli spetniajg warunki formalne i merytoryczne okreslone
w Zaproszeniu do ztozenia oferty, uzyskajg najwyziszg liczbe punktdw w oparciu
o ustalone kryteria. Punkty bedg obliczane z dokfadnosciag do drugiego miejsca
po przecinku.

Sposdb sktadania zamoéwien
1. Dostawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ sktadania  zamodwien
za posrednictwem poczty elektronicznej - e-mail.

Warunki ptatnosci
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni
od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajgcego.
2. Za date zapfaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajgcego.

Termin zwigzania oferta:
1. Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swadj bieg wraz z uptywem terminu sktadania
ofert,
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres podany w ofercie jednak nie
krécej niz 60 dni liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert,
3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu.

Opis sposobu przygotowywania ofert:
Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Wypetniony oraz podpisany Formularz ofertowy, zawierajgcy oswiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

2. Petnomocnictwa osdb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy sktadajgcego oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych
dokumentéw.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci.

4. Parafowany Opis przedmiotu zamowienia, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1
do Zaproszenia do ztozenia oferty.

5. Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganej polisy, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty. Wykonawca musi ztozy¢
o$wiadczenie o gotowosci przedstawienia w przypadku wyboru oferty aktualnego
ubezpieczenia od OC, ktérego suma gwarancyjna na jedno i wszystkie zdarzenia
w okresie ubezpieczenia wyniesie nie mniej niz 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy
ztotych).
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6.

7.

8.

Przedstawienie potwierdzonych za zgodnoscia z oryginatem kopii: aktualnego odpisu
z wtasciwego rejestru KRS lub dokumentu z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktdrego wzdr stanowi Zatacznik nr 3
do niniejszego Zaproszenia do zfozenia oferty.

Parafowany projekt Umowy, ktory stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Zaproszenia
do ztozenia oferty. Wykaz zrealizowanych uméw, zgodnie z Zatgcznikiem nr 5
do niniejszego Zaproszenia do zfozenia oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Oferta cenowa uwzgledniajgca peten zakres ustug musi byé podana w PLN liczbowo,
z wyodrebnieniem podatku od towardw i ustug.

Oferta ma zawierac catkowitg wartosé netto.

Wykonawcy zobowigzani sg uwzgledni¢ w wycenie wszelkie inne koszty, jezeli takie
wystepujg, konieczne do wtasciwej realizacji ustugi.

Podana cena powinna by¢ cena finalng ponoszong przez Zamawiajacego, a zatem cena
powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego,

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres obowigzywania umowy,
z uwzglednieniem zmian przewidzianych w umowie.

Wymagane dokumenty:

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1.
2.

© N U A

Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, ktdrego wzér stanowi Zatgcznik nr 2.
Kopie aktualnej polisy OC lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Oswiadczenie Wykonawcy o gotowosci przedstawienia, w przypadku wyboru oferty,
przed podpisaniem umowy ubezpieczenia, ktdorego suma gwarancyjna jest zgodna
Z wymaganiami Zamawiajgcego.

Parafowany Opis przedmiotu zamowienia.

Wypetniony wykaz zrealizowanych ustug.

Referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje ustug.

Parafowany projekt umowy.

Przedstawienie potwierdzonych za zgodnoscig z oryginatem kopii: aktualnego odpisu
z wtasciwego rejestru KRS lub dokumentu z Centralnej Ewidencji | Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony
zamawiajgcego, wszelkie informacje od pracownikow Spotki, w szczegdlnosci dotyczace oceny
oferty Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej czesci negocjacji lub zaproszenia do ustalenia
warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie
narzucajg na Spoéfce obowigzku zawarcia umowy z Wykonawca.

Zataczniki do Zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia. Specyfikacja

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Zobowigzanie do zachowania poufnosci

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o gotowosci do przedstawienia wymaganych polis
ubezpieczeniowych

Zatacznik nr 5 — Wykaz zrealizowanych uméw

Zatacznik nr 6 — Projekt Umowy

Zatacznik nr 7 — Klauzula Informacyjna
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