Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty - SOPZ
na wybdr Wykonawcy na zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie portalu intranetowego na platformie Microsoft SharePoint.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie, wykonanie oraz wdrozenie portalu intranetowego na platformie
Microsoft SharePoint Foundation 2013 wraz z ustugg szkolenia.

Przez ,portal intranetowy” nalezy rozumie¢ wewnetrzny system wykorzystujacy co najmniej takie moduty
i funkcjonalnosci jak:

- zarzadzanie trescig (CMS)

- zarzadzanie wiedza,

- zarzadzanie dokumentami i pracg grupowg,
- aktualnosci

- ksigzka adresowa

- rejestr uméw

- rezerwacja zasobow

- system zlecen prawnych

- system obstugi wnioskéw do Inspektora Ochrony Danych
- wyszukiwarka dokumentéw

- galeria

- ankiety

- workflow

- grafika

- integracja z systemem finansowo-ksieggowym wraz z modutem do zarzadzania nieruchomo$ciami

Specyfikacja:

l. Przygotowanie Srodowiska serwerowego

1. Przygotowanie Serwera Windows Server 2012 R2 Standard Edition 64-bit — instalacja aktualizacji oraz
niezbednych funkcji dla SharePoint Foundation 2013

2. Instalacja Serwera SQL Server 2014 64-bit

3. Instalacja oraz konfiguracja SharePoint Foundation 2013 wg ustalonych zatozen.

Il. Role uzytkownikow



Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty - SOPZ

na wybdr Wykonawcy na zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie portalu intranetowego na platformie Microsoft SharePoint.

1.

Portal Intranetowy ma by¢ dostepny dla wszystkich pracownikéw GK PHN S.A. Odnosi si¢ to zwtaszcza do
sekcji publikacyjnych do ktorych wszyscy pracownicy bedg mieli dostep. W Portalu Intranetowym nalezy
jednak wyszczegoIni¢ grupy pracownikéw, ktore bedg wskazywane w poszczegéinych obszarach, sekcjach
i podsekcjach jako Czytelnicy.

Administrator lub Zarzadzajacy sekcjg ma mozliwo$C, zarzadzajac uprawnieniami w witrynie, wskazac
odpowiednig grupe pracownikow, wpisujac ja w grupe Czytelnikow danej sekcji. Grupy majq bezposrednie
odzwierciedlenie w Active Directory. Informacja, ktora jest dostepna w Active Directory, powinna by¢
importowana do profili uzytkownikéw. Na podstawie danych w profilu uzytkownika ma zosta¢ wydane
poswiadczenie kwalifikujace pracownika do odpowiedniej grupy.

lll. Architektura informacyjna

1.

6.

Portal Internetowy ma stanowi¢ platforme komunikacyjng, pozwalajacg na wymiang ikierowanie tresci
wytworzonych w réznych jednostkach organizacyjnych GK PHN S.A. Portal Internetowy bedzie takze
miejscem, w ktérym dostepne beda dodatkowe funkcjonalno$ci i procesy, ktdre usprawnig komunikacje
i prace grupowa.
TreSci Portalu Internetowego maja by¢ przechowywane w ramach kolekcji witryn. Kazdy element tresci
w Portalu Internetowym moze by¢ opisany typem zawartoSci.
Szczegoinym typem tresci przechowywanych w Portalu Intranetowym sg strony publikacyjne. Strony sg
wykorzystywane do przygotowania artykutow, aktualnosci. Oprécz typu zawarto$ci i zestawu atrybutéw mogg,
by¢ opisywane uktadem strony, ktéry decyduje o ramach graficznych artykutu.
W ramach Portalu Internetowego powinna powsta¢ witryna gtowna oraz witryny jednostek organizacyjnych.
Witryna gtéwna powinna sktada¢ si¢ z nastepujacych elementow:
a) odnosnikéw do witryn jednostek organizacyjnych
aktualnosci
odno$nika do aktow prawnych / regulamindw
wzory dokumentow
rejestru umdw
ksigzki adresowej powigzanej z AD
rezerwacja zasobow (sal konferencyjnych, samochodow itp.)
odnos$nika do systemu zlecen prawnych
odno$nika do systemu obstugi wnioskéw do Inspektora Ochrony Danych
odnos$nika do systemu workflow
kalendarza
odno$nika do Bazy wiedzy
wyszukiwarka dokumentow
galeria zdje¢ i filmow
ankiety
p) ogloszenia
Witryny jednostek organizacyjnych powinny sktadac sie z nastepujgcych elementéw:
a) czesci widocznej dla wszystkich pracownikéw zawierajacej materiaty ktére jednostka organizacyjna
chce udostepnic¢
b) czeSci widocznej tylko dla pracownikow danej jednostki organizacyjne;
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IV. Aktualnosci

1.

System powinien umozliwia¢ redagowanie aktualnosci oraz zawiera¢ nastepujace funkcjonalnosci:
a) redagowanie tekstu w edytorze lub poprzez kod HTML
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V. Rejestr umow

dodawanie zdje€ i filméw do aktualnosci

mozliwos¢ dodawania galerii do kazdej aktualnosci
wybér daty poczatku i korica publikacii

wybér grup odbiorcow aktualnosci

mozliwos¢ definiowania kolejno$ci aktualno$ci
mozliwo$¢ tworzenia kategorii aktualnosci
mozliwo$¢ komentowania aktualno$ci i moderowania
promowanie aktualnosci poprzez slider

1. Rejestr uméw ma za zadanie usprawni¢ proces rejestracji i dostepu do uméw zawieranych przez
GKPHN S. A. Wymagane jest zaprojektowanie aplikacii, ktora zawierataby nastepujace funkcjonalno$ci:

a)
b)

rejestracje umowy — wprowadzenie podstawowych danych umowy oraz dotaczenie plikow z trescia.
okreslenie grup/osoéb majacych dostep do umowy — wskazanie grup/uzytkownikéw, ktérzy bedq
widzieli umowe na liScie uméw oraz beda mogli pobra¢ pliki

lista pobraf umowy — dziennik pobrar uméw przez uzytkownika

podglad rejestru umoéw — przegladanie rejestru, szczegotow umowy oraz tresci

aktualizacje — zmiana cech i treSci umowy

powigzania miedzy umowami, aneksami

okreslenia atrybutow umowy takich jak: data podpisania, data zakofczenia, strony umowy itd.

VI. Ksiazka adresowa powigzana z AD

1. Ksigzka adresowa ma za zadanie umozliwi¢ pracownikom wyszukiwanie wspotpracownikéw po dowolnych
parametrach:

a)
b
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automatyczna budowa struktury jednostek organizacyjnych oraz oséb
mozliwo$¢ wyszukiwania po dowolnym parametrze

budowa struktury spotek zaleznych

integracja z AD

mozliwo$¢ dodania dodatkowych informacji

mozliwos¢ dodania zdjecia

prezentacja w diagramie organizacyjnym

mozliwo$¢ ukrywania profili 0s6b

VII. System rezerwacji zasobow

1. Modut ma umozliwi¢ prostq rezerwacje i zarzadzanie zasobami:

a)
b
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tworzenie rodzajow zasobow

definiowanie typdw obstugi dla zasobow

definiowanie opiekunow dla zasobéw

powiadomienia mailowe

wyszukiwanie zasobow

rezerwacje oraz akceptacje rezerwacji zasobow

prezentacja w formie kalendarza zarezerwowanych oraz wolnych zasobdw

VIIl. System zlecen prawnych
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1. System ma stuzy¢ do zapewnienia obstugi zlecer prawnych i zawiera¢ nastepujace funkcjonalno$ci:

DO O O T QD
—_—— ==

2 D Q0
=

=

=

[— —
= X =
R

2

rejestracje zlecenia przez uzytkownikow
przypisanie zlecenia do radcy prawnego
zmiana radcy prawnego

wysytanie powiadomien

dodawanie os6b wspdtpracujacych
dodawanie korespondencji, zatacznikdw
zmiany statusu zlecenia

historia korespondencji

historia zlecenia

akceptacje

przekazywanie zlecen do kancelarii zewnetrznych
raport szczegdtowy ze zlecen
mozliwos¢ pracy grupowej na plikach

IX. System obstugi wnioskéw do Inspektora Ochrony Danych

1. System ma stuzy¢ do zapewnienia obstugi wnioskéw do Inspektora Ochrony Danych i zawiera¢ nastepujace
funkcjonalnosci:

a)
b)
0)
d)

@D

)
f)

X. Workflow

rejestracje wnioskdw

generowanie zadan na podstawie wybranego formularza

wysytanie powiadomien

uprawnieni pracownicy maja mozliwos¢ edycji wniosku w zakresie: dodawania korespondencji,
zatgcznikdw, zmiany statusu sprawy, przypisania do wniosku innych uzytkownikow

mozliwos¢ rejestrowania incydentdw bezpieczerstwa jako odrebnego rodzaju sprawy

mozliwo$¢ tworzenia wniosku z podpieta listg zdefiniowanych wczesniej zadan

1. System ma wspomdc uzytkownikow w tworzeniu i przeprowadzaniu procesow w Spétce, takich jak np.
zamowienie nowych wizytdwek. System powinien zawiera¢ nastepujace funkcjonalno$ci:
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XI. Baza wiedzy

system powinien posiadac predefiniowane procesy

system powinien umozliwia¢ uzytkownikom tworzenie szablonu badz pojedynczego procesu
system powinien wspoméc prace pomiedzy biurami w zakresie proceséw

system powinien pokazywac¢ status prowadzonych dziatan oraz terminy

system powinien informowac o zmianie statusu lub nowym zadaniu

system powinien umozliwia¢ dodawanie i zmiane uzytkownikdw procesu

system powinien umozliwia¢ rozbudowe juz uruchomionego procesu o0 nowe zadania
system powinien wspétdzieli¢ kalendarze

system powinien zapewnia¢ kontrole dostepu i uprawnien

system powinien umozliwia¢ dodawanie zatacznikow

system powinien umozliwia¢ dodawanie komentarzy

prezentacja zadan w formie kalendarza lub diagramu

informacja na stronie gtéwnej o nowych zdarzeniach
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1. System ma wspomédc uzytkownikow w zarzadzaniu wiedzg i dokumentami oraz zawieraC nastepujgce
funkcjonalnosci:
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stworzenie struktury wiedzy w Spotce

dodawanie i wyszukiwanie dokumentéw

szablony kart informacyjnych

wigzania kart informacyjnych

mozliwos¢ grupowania kart informacyjnych

mozliwo$¢ kategoryzowania wiedzy

stworzenie uprawnien do kart wiedzy

powiadomienia uzytkownikéw o nowych kartach

umozliwienie wyszukiwania tresci po dowolnej frazie w catej zawartosci portalu
promowanie okreslonej tresci, kategorii bazy wiedzy np. regulaminéw, aktéw prawnych
powiadomienia mailowe o nowych dokumentach

rejestr zmian

XIl. Galeria zdje¢ i filmow

1. System powinien umozliwi¢ prezentacje zdje¢ i filméw oraz zawiera¢ nastepujace funkcjonalnosci:

a
b
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Xlll. Ogtoszenia

)
)
)
)
)

Mozliwo$¢ umieszczania zdjec¢ i filmow

tworzenie katalogdw tematycznych

promowanie wybranych zbioréw zdje¢ na dowolnej stronie lub podstronie
pokaz slajdow

funkcja umozliwiajaca pobranie zdjecia

1. System powinien umozliwi¢ tworzenie ogtoszen oraz zawiera¢ nastepujace funkcjonalno$ci:

a

b
c
d

XIlIl. Ankiety

)
)
)
)

tworzenie ogtoszen z podziatem na kategorie
dodawanie zdje¢ do ogtoszen

mozliwo$¢ wyszukiwania ogtoszen

mozliwo$¢ publikacji ogtoszen na dowolnej stronie

1. System powinien umozliwi¢ tworzenie ankiet oraz zawieraC nastepujace funkcjonalnosci:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

XIV. Grafika

mozliwo$¢ tworzenia ankiet imiennych i anonimowych
mozliwo$¢ okreslenia czasu dostepnosci ankiety
okreslenie grup docelowych ankiety

umieszczenie ankiety na dowolne;j stronie

eksport wynikéw ankiet do Excela

dodawanie zdje¢ do pytan i odpowiedzi
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1.

2.

Zamawiajacy wymaga, aby system umozliwit dopasowanie kolordw, czcionek oraz grafik do wymagan
zamawiajacego
Zaproponowana grafika powinna by¢ przejrzysta, podzielona na sekcje tematyczne

XV. Dodatkowe informacje

1.

2.
3.

Wszystkie dodatkowe informacje nie zawarte w specyfikacji zostang podane na spotkaniu negocjacyjnym po
podpisaniu umowy 0 zachowaniu poufnosci.

Aplikacja powinna by¢ zgodna z wyzszymi wersjami SharePoint wigcznie do SharePoint Server 2019.
Zamawiajacy oczekuje dokumentacji powykonawczej w postaci projektu wykonanego. Dokumentacja bedzie
rozwijana i aktualizowana w ciggu prac implementacyjnych, wdrozeniowych i bedzie uwzgledniata wszystkie
wprowadzone do Srodowiska zmiany w stosunku do pierwotnej wersji dokumentaciji. Wykonawca zobowigzuje
sie przekazac wszystkie informacije dotyczace Portalu Internetowego Zamawiajacemu.

Zamawiajacy oczekuje wykonania przez Wykonawce procedur/instrukcji niezbednych do wykonywania
obowigzkéw przez pracownikéw Zamawiajacego.

Zamawiajacy oczekuje przeprowadzenia 8 godzinnego szkolenia podstawowego dla czterech osob z Zespotu
IT.

Termin realizacji zamdwienia: 3 miesigce od daty podpisania umowy.

Wystawienie faktury VAT z 21 dniowym terminem ptatno$ci po podpisanym bez uwag i zastrzezen protokole
odbioru przez Zamawiajacego



