Polski Holding Nieruchomosci S.A.

00-124 Warszawa, al. Jana Pawta II 12
tel. +48 22 850 91 00, fax +48 22 850 91 01
www.PHNSA.pl

Warszawa, 01.10.2020 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Polski Holding Nieruchomo$ci S.A. zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu na wybor
Dostawcy dostarczajagcego w ciggu 12 miesiecy art. spozywczych na potrzeby Spdtki PHN S.A
prowadzonym w trybie postepowania uproszczonego na podstawie Regulaminu dokonywania zamowien

towardw i ustug w Polskim Holdingu Nieruchomosci S.A..
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:

l Przedmiotu postepowania:

Przedmiotem postepowania jest wybor Dostawcy dostarczajacego w ciggu 12 miesiecy art. spozywczych
(80 pozyciji asortymentowych).

Zakres zamowienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do

niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

1. Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa art. spozywczych na potrzeby Zamawiajacego zgodnie ze
szczegotowym Opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci stosowania zamiennikow w przypadku artykutéw, co do
ktdrych zostat okreslony producent.

4. Oferta powinna obejmowac caty zakres zamowienia i zawiera¢ wycene petnego asortymentu.
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M. Sposob realizacji zaméwienia:

1. W cenach jednostkowych oferty powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia np. koszty dostawy, opakowania.

2. Przez caly czas obowigzywania umowy oferowane przez Dostawce ceny pozostajg niezmienne.

3. Dostarczenia materiatow partiami wg sukcesywnych zapotrzebowan zamawiajacego, na wiasny
koszt oraz wiasnym transportem do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego w obrebie
Warszawy w ciggu 2 dni od przestania zapotrzebowania, bez wzgledu na ilos¢ zamawianego
asortymentu.

4. Dostarczany asortyment nalezy przekazywa¢ z udziatem osoby reprezentujacej Dostawce z
jednoczesnym przekazaniem dokumentu dostawy.

5. Wyrazenie zgody na realizacje dostaw dodatkowo do + 20% wstepnie okreslonej wartosci
przedmiotu zamoéwienia.

6. Mozliwos¢ zakupu artykutdw spozywczych nie umieszczonych w zataczonej tabeli z proponowanym
rabatem, ktory dostawca okresli w ofercie.

7. Zastrzegamy sobie prawo do niewykorzystania catej kwoty wynikajacej z umowy.

Iv. Miejsce realizacji zamdwienia
Miejsce dostawy art. spozywczych przez Dostawce to miejsce wskazane przez Zamawiajacego w

obrebie Warszawy.

V. Termin realizacji ustugi:
1. Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w ofercie termin realizacji zamoéwienia.
2. Pozadany termin realizacji zamowienia w ciggu 2 dni od daty otrzymania zlecenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zlecenia realizacji ustug w trybie pilnym w ciggu 24 h.

VI. Termin gwarancji:

Udzielenia na dostarczony asortyment gwarancji producenta nie mniej niz na 4 miesiecy od daty dostawy.

VI.  Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi:

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamdwienia zgodnie z ustaleniami technicznymi i
jakos$ciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamoéwienia.

2. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
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a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynno$ci okreslonej przedmiotem
zamdwienia, tj. prowadzg dziatalnos¢ o profilu zgodnym z zakresem przedmiotu zamdwienia,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie tj. zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat (przed
uptywem terminu sktadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie) co najmniej 3 umow o zakresie zblizonym do przedmiotu zaméwienia tj. na sukcesywng

dostawe artykutow spozywczych o wartosci nie mniejszej niz 20 000 zt netto rocznie.

c) posiadajg potencjat techniczny i osobowy niezbedny do wykonania zamdwienia,
d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

e) przedstawig referencje potwierdzajace nalezytg realizacje wskazanych przez Dostawce umow.

f) posiadajg aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej, przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie
moze by¢ nizsza niz 50 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wazno$¢ polisy OC przez caty czas realizacji ustug.

UWAGA!

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoSC przedstawienia na etapie sktadania ofert aktualnego

ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej, ktdrego suma gwarancyjna

jest nizsza niz 50 000 zt.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oSwiadczenie o gotowosci

przedstawienia w przypadku wyboru jego oferty, przed podpisanie umowy ubezpieczenia, ktorego

suma gwarancyjna jest zgodna z wymaganiami Zamawiajacego.

VIIl. Informacje dotyczace postepowania:

1. Postepowanie jest prowadzone etapowo. O etapach postepowania nastepujacych po ztozeniu
ofert Wykonawcy zostang powiadomieni zgodnie z pkt 2.

2. Na podstawie oceny otrzymanych ofert zamawiajacy zaprosi wybranych Wykonawcéw do
dalszych etapow postepowania.

3. Spotka zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami

zakwalifikowanymi do dalszego etapu postepowania oraz spetniajgcymi  wymagania

Zamawiajacego.

4. Przedmiotem negocjacji bedg warunki realizacji zamowienia, termin i sposob realizacji oraz
wysokos¢ wynagrodzenia.

5. Po zakonczeniu negocjacji, Wykonawcy bedg zobowigzani do ztozenia Zamawiajgcemu

pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych warunkow w formie oferty ostateczne;.
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IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
1. Dostawcy majg prawo do zadawania pytan w terminie do dnia 09.10.2020 r. do godziny 15.00.
2. Pytania kierowane do Spotki i przekazywane z zachowaniem formy elektronicznej, nalezy

przesta¢ na adres email: agnieszka.zemojc@phnsa.pl oraz aleksandra.rostek@phnsa.pl, przy

czym Spdtka zastrzega sobie prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na pytanie.

3. Udzielona odpowiedz wraz z pytaniami zostanie bez ujawniania zrédta zapytania zamieszczona
na stronie internetowej Spotki.

4, Spdtka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wlasnym interesem i najlepszg wiedzg
rozpatrzenia przestanych na podstawie pkt 1 i 2 zastrzezen i wnioskow, w szczegdInoSci

odrzucenia bez uzasadnienia.

X. Osoby do kontaktu:

1. Pani Agnieszka Zemoj¢ — adres email: agnieszka.zemojc@phnsa.pl, oraz
2. Pani Aleksandra Rostek — adres e- mail : aleksandra.rostek@phnsa.pl
XI. Sposoéb oraz termin sktadania ofert:

1. Oferty powinny wptyng¢ do dnia 12 pazdziernika 2020 r. do godz. 14.00 na adres: Polski Holding
Nieruchomosci S.A., al. Jana Pawia Il 12, 00-124 Warszawa, pietro V, kancelaria.

2. Oferty powinny wptyng¢ w zamknietych kopertach i by¢ opisane nazwa postepowania: ,Wybo6r
Dostawcy art. spozywczych na potrzeby Spétki PHN S.A.”

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktdre wptyng po terminie wskazanym
powyzej, bez ich rozpatrzenia.

4, Spotka nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

5. O zachowaniu terminu ztozenia decydowac bedzie data i godzina otrzymania oferty

XIl.  Kryteria oceny ofert

1. Ocena ofert nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:
Waga , |
Nazwa kryterium . Sposdb punktowania
kryterium

o najnizsza taczna cena oferowana
Cena rozumiana jako faczna cena netto .
100 % netto/cena taczna badanej oferty netto

za pefen zakres zamowienia
x 100
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2. Punkty bedg obliczane z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Xlll.  Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Oferta cenowa uwzgledniajaca peten zakres zamoéwienia musi by¢ podana w PLN liczbowo,
z wyodrebnieniem podatku od towarow i ustug.

2. Oferta cenowa ma zawieraC zestawienie cen poszczegdinych elementow zamdwienia
wg specyfikacji, dla kazdego z elementdw wymagane jest podanie cen jednostkowych, liczby
jednostek oraz ceny globalnej,

3. Wykonawcy proszeni sg o wykazanie wszelkich innych kosztow, jezeli takie wystepuja,
koniecznych a nie ujetych w zatgczonej specyfikacii.

4, Podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez Zamawiajgcego, a zatem cena powinna
obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego, np. koszty dostawy

d. Cena nie ulega zmianie przez okres waznos$ci oferty oraz okres obowigzywania umowy.

XIV.  Warunki ptatnosci
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni od daty

otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Zamawiajacego.

2. Zadate zaptaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajgcego.

XV.  Termin zwigzania oferta:

1. Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Dostawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres podany w ofercie jednak nie krocej niz 60 dni
liczac od terminu sktadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Dostawcow o wyrazenie

zgody na przedtuzenie tego terminu.

XVI.  Opis sposobu przygotowywania ofert:
1. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) Wypetniony oraz podpisany Formularz ofertowy, zawierajacy o$wiadczenie Wykonawcy o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

b) Cennik jednostkowy artykutow objetych zakresem zamowienia w formie wypetnionego i
podpisanego Opis przedmiotu zamdwienia, Specyfikacja i cennik jednostkowy, ktory stanowi

Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty.
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c) Petnomocnictwa 0s6b podpisujacych oferte umocowujgce do podejmowania zobowigzan w
imieniu  Dostawcy sktadajacego oferte, o ile nie wynikajg z przepisbw prawa lub innych

dokumentow.

d) Aktualny odpisu z wkasciwego rejestru KRS lub dokumentu z Centralnej Ewidencii i Informacii
o Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

e) Zobowigzanie do zachowania poufno$ci, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia
do ztozZenia oferty.

f) Parafowany projekt Umowy, ktory stanowi Zatacznik nr 7 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

g) kopie aktualnej polisy OC Iub inny dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,
przez caty okres realizacji zamowienia, na kwote nie nizszg niz 50 000,00 ztotych na jedno i
wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia lub na kwote nizsza,

h) ewentualne o$wiadczenie Wykonawcy o gotowosci przedstawienia, w przypadku wyboru oferty,
przed podpisanie umowy ubezpieczenia, ktdrego suma gwarancyjna jest zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego,

i) wypetniony wykaz zrealizowanych ustug,

j) referencje potwierdzajace nalezytg realizacje ustug.

2. Postanowienia dotyczace sktadania ofert:

a) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktérych
mowa w pkt 1,

b) oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego/-nych
przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania Dostawcy zgodnie z
przedstawionymi dokumentami oraz wymogami ustawowymi,

c) Dostawcow obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzoréw formularzy — zatgcznikdw, wszelkie
uwagi powinny by¢ zataczone na oddzielnej stronie/stronach,

d) wymienione dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatow lub kserokopii, poswiadczonych

za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

XVII.  Postanowienia dotyczace wyboru Dostawcy i zawarcia umowy:
Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony

Zamawiajacego, wszelkie informacje od pracownikow Spotki, w szczegolnosci dotyczace oceny oferty
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Dostawcy, ustalenia warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub przyrzeczenia do zawarcia

umowy i nie narzucajg na Spotce obowigzku zawarcia umowy z Dostawca.

XVIIl.  Zataczniki do Zaproszenia:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia. Specyfikacja

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Zobowigzanie do zachowania poufnosci

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganej polisy
Zatgcznik nr 5 - Wykaz zrealizowanych uméw

Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 7 — Projekt Umowy
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