Zaproszenie ofertowe 01/SSB/2018
na wykonanie ustugi zwigzanej z dostosowaniem dokumentacji i procedur do wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (,RODO’) w Spétkach Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomo$ci S.A.

Warszawa, 11 kwietnia 2018r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Polski Holding Nieruchomosci S.A. z siedzibg w Warszawie al. Jana Pawfa Il nr 12, 00-124 Warszawa
zaprasza do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu na wykonanie usfugi zwigzanej z dostosowaniem
dokumentacji i procedur do wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (,,RODO”) w Spotkach Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi zwigzanej z dostosowaniem dokumentaciji i procedur do
wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODO”) w Spdtkach Grupy
Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A., ktérych specyfikacja zostata okre$lona w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego zapytania i stanowi jego integralng czes¢.

Termin realizacji ustugi:

Realizacja zamowienia zgodnie z terminem okreslonym w Umowie.

Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi :

1. Wykonawca powinien posiada¢ dedykowany Zespdt, w ktdrym poszczegdlni cztonkowie bedg posiadaé
wieloletnie doSwiadczenie w zakresie wdrazania Ochrony Danych Osobowych oraz w ktdérym znajdg sie
osoby z przygotowaniem informatycznym. Doswiadczenie oraz kompetencje powinny by¢ udokumentowane
certyfikatami oraz wykonanymi zleceniami.

2. Wykonawca powinien udokumentowac wykonanie co najmniej:

a) 2 projektdéw zwigzanych z wdrozeniem RODO (projektow zrealizowanych lub w trakcie realizacji)

b) 3 projektow zgodnosci z wymogami Ustawy o Ochronie Danych Osobowych (zrealizowanych)

Termin gwaranc;ji:

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zaméwienia.

Osoba do kontaktu:

Katarzyna Wieczorek tel. 48 603 978 409
e-mail: katarzyna.wieczorek@phnsa.pl

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan w terminie do 17 kwietnia 2018 roku, do godziny 11:00

2. Pytania kierowane do Spdtki, przekazywane z zachowaniem formy elektronicznej, nalezy przesta¢ na adres
email: katarzyna.wieczorek@phnsa.pl , przy czym Spodtka zastrzega prawo nie udzieli¢c odpowiedzi na pytanie.
3. Udzielona odpowiedz wraz z pytaniami zostanie bez ujawniania zrodta zapytania zamieszczona na stronie
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internetowej Spotki.
4. Spotka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wtasnym interesem i najlepsza wiedzg rozpatrzenia
przestanych na podstawie pkt 1 i 2 zastrzezen i wnioskow, w szczegdlnosci odrzucenia bez uzasadnienia.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferty powinny wptyng¢ do dnia 20 kwietnia 2018 roku do godz. 12:00 na adres: Polski Holding
Nieruchomosci S.A., al. Jana Pawta Il 12 00-124 Warszawa, pietro V, kancelaria, budynek
KASKADA CITY,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktdre wptyng po terminie wskazanym
powyzej, bez ich rozpatrzenia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Forma ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnoS¢ do terminu otwarcia ofert, koperta (opakowanie)
zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do Spdtki na adres korespondencyjny i opatrzone nazwg
postepowania.: ,,Oferta na wykonanie ustugi zwigzanej z dostosowaniem dokumentac;ji i procedur do
wymogéw RODO”

Termin zwiazania oferta:

1. Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z uptywem terminu skfadania ofert,

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres podany w ofercie jednak nie krocej niz 90 dni
liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert,

3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie

zgody na przedtuzenie tego terminu.

Kryteria oceny ofert

a. Ocena ofert nastapi w oparciu o kryteria ktore sg opisane w Zatgczniku nr 1a (Opis kryteriow oceny
ofert) do niniejszego Zaproszenia

b. Za dopuszczenie do kolejnego etapu postepowania uznane zostang oferty, ktore: nie podlegajq
odrzuceniu, czyli spetniajg warunki formalne i merytoryczne okre$lone w Zaproszeniu do ztozenia
oferty, uzyskaja najwyzszg liczbe punktow w oparciu o ustalone kryteria. Punkty bedg obliczane
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Opis sposobu przygotowywania ofert:
Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

1. Szczegotowy opis przedmiotu Zamowienia, Zatacznik nr 1
2. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2
3. Zobowigzanie do Zachowania poufno$ci, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3
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4. Wykaz zrealizowanych uméw, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 wraz z referencjami
5. Oswiadczenie o braku roszczen, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 5
6. Aktualng na dzien sktadania oferty polise OC lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie

aktualnego ubezpieczenia, od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej na kwote nie nizszg niz 50 000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych).

7. Aktualny odpis z witadciwego rejestru KRS lub dokument Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarcze;

8. Petnomocnictwa 0séb podpisujacych oferte

9. Harmonogram wstepny / mape realizowanego zadania

10.  Wykaz osdéb dedykowanych do wykonania zadania wraz z informacjg o funkcji petnionej w zespole
oraz z certyfikatami, odpowiednimi zaswiadczeniami potwierdzajacymi wiedze oraz doswiadczenie

11.  Aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego

12.  Aktualne zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

13.  Projekt umowy.

Opis sposobu obliczania ceny :

1. Oferta cenowa uwzgledniajgca wszystkie zobowigzania musi by¢ podana w PLN liczbowo,
z wyodrebnieniem podatku od towaréw i ustug.

2. Podana cena powinna obejmowaC wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajacego.

3. Cena podawana na ostatnim etapie postepowania nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty

oraz okres obowigzywania umowy, z uwzglednieniem zmian przewidzianych w umowie.

Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony zamawiajacego,
wszelkie informacje od pracownikdw Spotki, w szczegdlnosci dotyczace oceny oferty Wykonawcy, kwalifikacji do
kolejnej czesci negocjacji lub zaproszenia do ustalenia warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub
przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie narzucajg na Spdtce obowigzku zawarcia umowy z Wykonawca.

Zataczniki do Zaproszenia:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia. Specyfikacja.
Zatacznik nr 2 — Podpisany Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Zobowigzanie do zachowania poufnosci
Zatgcznik nr 4 — Wykaz zrealizowanych umow

Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie o braku roszczen



