Zaproszenie do zfozenia oferty w postepowaniu nr 43/PU/2022
Na wybor Dostawcy artykutéw biurowych na potrzeby Spétki Polski Holding Nieruchomodci S.A.

Warszawa, 24 sierpnia 2022 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Polski Holding Nieruchomosci S.A. zaprasza do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu na wybdr Dostawcy
dostarczajacego w ciggu 12 miesiecy artykuty biurowe na potrzeby Spétki Polski Holding Nieruchomos$ci S.A. w trybie
postepowania uproszczonego na podstawie Regulaminu dokonywania zaméwien towaréw i ustug w Polskim Holdingu
Nieruchomosci S.A.

I.  Tryb udzielenia zaméwienia:

1.
2.

Postepowanie prowadzone jest w trybie postepowania uproszczonego.
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z regulacjami wewnetrznymi Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu
Nieruchomosci S.A. — nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

Il.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1.
2.
3.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutow biurowych na potrzeby Zamawiajacego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 2.

Dostarczone art. biurowe, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia (Zatacznik nr 2), muszg by¢
fabrycznie nowe i penowarto$ciowe oraz nie moga nosi¢ znamion uzywania lub uszkodzenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci stosowania zamiennikow w przypadku artykutow, dla ktérych zostat
okreslony producent.

Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

lll.  Wymagania stawiane Wykonawcy zaméwienia:

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢ oraz zgodno$¢ z ustaleniami technicznymi i jakosciowymi okreslonymi
dla przedmiotu zamowienia;

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia;

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynno$ci okre$lonej przedmiotem zaméwienia,

tj. prowadzg dziatalno$¢ o profilu zgodnym z zakresem przedmiotu zamowienia;

posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie tj. zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat (przed uptywem
terminu sktadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej 3
umow o zakresie zblizonym do przedmiotu zamowienia tj. na sukcesywng dostawe artykutow biurowych

o warto$ci nie mniejszej niz 30 000 zt netto rocznie;

posiadajq potencjat techniczny i osobowy niezbedny do wykonania zamowienia;
znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

przedstawig referencje potwierdzajace nalezytq realizacje wskazanych przez Dostawce uméw;

posiadajq aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej, przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza
niz 50 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia. Wykonawca zobowigzany jest

zapewni¢ waznos¢ polisy OC przez caly czas realizacji ustug.
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UWAGA!

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia na etapie sktadania ofert aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktérego suma gwarancyjna jest nizsza
niz 50 000 zt.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty oSwiadczenie o gotowo$ci przedstawienia
ubezpieczenia w przypadku wyboru jego oferty, przed podpisaniem umowy ubezpieczenia, ktdrego suma gwarancyjna
jest zgodna z wymaganiami Zamawiajacego.

Sposob realizacji zamoéwienia:

1. W cenach jednostkowych oferty powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia
np. koszty dostawy.

2. Przez caly czas obowigzywania umowy oferowane przez Wykonawce ceny pozostajg niezmienne.

3. Dostarczenia materiatdw partiami wg sukcesywnych zapotrzebowar zamawiajgcego, na wtasny koszt oraz
wtasnym transportem do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego w obrebie Warszawy w ciggu 2 dni od
przestania zapotrzebowania, bez wzgledu na ilo$¢ zamawianego asortymentu.

4. Dostarczany materiat nalezy przekazywaé z udziatem osoby reprezentujacej Wykonawce z jednoczesnym
przekazaniem dokumentu dostawy.

5. Wyrazenie zgody na realizacje dostaw dodatkowo do + 20% wstepnie okreslonej wartoSci przedmiotu
zamdwienia.

6. Mozliwo$¢ zakupu materiatow biurowych nie umieszczonych w zatgczonej tabeli z proponowanym rabatem, ktéry
dostawca okresli w ofercie.

7.  Zastrzegamy sobie prawo do niewykorzystania catej kwoty wynikajacej z umowy.

Termin wykonania zaméwienia:
1. Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w ofercie termin realizacji zaméwienia.
2. Pozadany termin realizacji zamowienia w ciggu 2 dni od daty otrzymania zlecenia.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zlecenia realizacji ustug w trybie pilnym w ciggu 24 h.

Termin i warunki gwarancji:
Wymagane jest udzielenie na dostarczony asortyment gwarancji producenta nie mniej niz na 6 miesiecy od dostawy.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. Posiadanie niezbednych uprawnien do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zaméwienia
Do oferty nalezy dotgczyc:
a) Wypetniony formularz ofertowy zawierajacy o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu  warunkéw udziatu
w postepowaniu, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

2. Posiadanie niezbednego doswiadczenia
Warunek zostanie spetiony, jesli Wykonawca wykaze, Ze zrealizowat/realizuje w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert ustugi obejmujace swym zakresem ustugi zblizone do przedmiotu zaméwienia.
Do oferty nalezy dotgczyc:
a)  Wypetniony Wykaz zrealizowanych/realizowanych uméw, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 5 do Zaproszenia do
Ztozenia oferty.
b) Referencje potwierdzajace nalezytq realizacje zamdwienia
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3. Posiadanie niezbednego potencjatu osobowego i organizacyjnego, koniecznego do wykonania
zamowienia
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze dysponuje odpowiednim potencjatem
organizacyjnym i posiada odpowiedni potencjat osobowy.

Do oferty nalezy dofaczyc:

1)  Wypetniony formularz ofertowy zawierajgcy oS$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

4. Posiadanie niezbednego potencjatu finansowego.
Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca o$wiadczy, ze:

a.
b.

Znajduije sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadiosciowego ani jego upadto$¢ nie zostata ogtoszona,
nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete zarzadem komisarycznym lub
sgdowym.

Nie zalega z uiszczaniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne lub
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu.

Do Oferty nalezy dofgczyc:

wypetnione i podpisane O$wiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowej, ktérego wzoér stanowi,
Zatacznik nr 8 do Zaproszenia do ztozenia oferty,

Aktualne za$wiadczenie z wtadciwego urzedu skarbowego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkéw, opfat lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawionych nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

Aktualne zadwiadczenie z wiasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych potwierdzajace
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub
zadwiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej.

Warunek zostanie spetniony, gdy Wykonawca potwierdzi, ze:

a.

posiada (na etapie skfadania ofert) aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnejw zakresie
prowadzonej dziatalno$ci i zobowigzuje sie do utrzymania waznosci polisy przez caty okres trwania umowy
oraz okres gwarancji.

ztozy os$wiadczenie potwierdzajace gotowo$¢ przedstawienia (w przypadku wyboru jego oferty jako
najkorzystniejszej) przed podpisaniem umowy, ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, a polisa bedzie aktualna
przez caty okres trwania umowy oraz okres gwarancji.

Zamawiajacy bedzie wymagat od wybranego Wykonawcy przedstawienia przed podpisaniem umowy
posiadanego aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz 50 000,00 zt
(stownie: dwiescie tysiecy) przez caty okres trwania umowy oraz okres gwarancj.

Do oferty nalezy dotgczyé:

1)

Dokumenty potwierdzajace posiadanie aktualnej polisy od odpowiedzialno$ci cywilnej.
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Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganych polis, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 6 do
Zaproszenia do ztozenia oferty.

6.  Zitozenie zobowigzania do zachowania poufnosci
Do oferty nalezy dofgczyc:

Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktérego wzor stanowi Zataeznik nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

1. Zapoznanie si¢ z treScig materiatow przetargowych udostepnionych przez Zamawiajacego
Do oferty nalezy dofaczyc:

a. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig materiatdw przetargowych udostepnionych przez Zamawiajacego,

ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 7 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

VIIl.  Podstawa do odrzucenia oferty/wykluczenia Wykonawcy:
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy:

a.
b.

ktory ztozyt oferte po terminie,

ktérego oferta nie spetnia wymogéw formalnych okreslonych przez Zamawiajacego,

ktérego oferta nie spetnia wymogdw merytorycznych Zamawiajacego wobec wykonawcy lub przedmiotu
zambwienia,

ktérego oferta zostata sformutowana w sposéb warunkowy, albo zawiera inne zastrzezenia, w tym
w szczegdlnosci wytaczajgce stosowanie wobec niej przepisow kodeksu cywilnego o ofercie.

2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, gdy warto$¢ oferty istotnie odbiega od okre$lonej wartosci
przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, gdy z przeprowadzonej weryfikacji oferenta przez wtasciwe komorki organizacyjne
wynika, ze wybor jego oferty nie lezy w interesie Spotki.

4, Zamawiajacy wyklucza:

a.

Wykonawce, ktory w ocenie Zamawiajacego wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode, nie wykonujac zamowienia
lub wykonujac je nienalezycie, lub gdy szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu
wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,

Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

Wykonawce, ktory zalega z uiszczeniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu,

osobe fizyczna, ktérg prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, a takze spotki jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo akcyjne oraz osoby prawne,
ktérych wspolnikiem, komplementariuszem lub cztonkiem organu zarzadzajacego jest taka osoba,

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia, na podstawie przepiséw

0 odpowiedzialno$ci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Wykonawce, ktory uczestniczyt bezposrednio w prowadzonych przez Zamawiajacego wewnetrznych
czynno$ciach zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba Zze udziat tego
Wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

Wykonawce, ktory ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania,
Wykonawce, ktdry posiada status niedozwolonego Wykonawcy,
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IX.  Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach:
1. do oferty powinny by¢ dotgczone nastepujace dokumenty i zatgczniki:

a.

wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy”, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do
zZtozenia oferty,

cennik jednostkowy artykutbw biurowych objetych zakresem zamowienia w formie wypetionego i
parafowanego opis przedmiotu zamowienia, ktdry stanowi Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty,
aktualny odpis z wiasciwego rejestru KRS lub dokument Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej wydane/wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem ztozenia ofert,
petnomocnictwa 0sob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy sktadajacego
oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentdw,

wypetniony i podpisany Wykaz zrealizowanych umow, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 5 do Zaproszenia do
zZtozenia oferty,

referencje potwierdzajace nalezytq realizacje wskazanych umow,

wypetnione i podpisane O$wiadczenie o sytuacji ekonomiczno - finansowej, ktdrego wzor stanowi Zatacznik
nr 8 do Zaproszenia do ztozenia oferty,

kopie aktualnej polisy OC lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na kwote nie nizszg niz warto$é
zamdwienia lub wypetnione i podpisane Oswiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganych polis, ktdrego
wzor stanowi Zatacznik nr 6 do Zaproszenia do ztozenia oferty,

Aktualne za$wiadczenie z wiadciwego urzedu skarbowego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkéw, opfat lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,

Aktualne zadwiadczenie z wiasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych potwierdzajace
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub
zadwiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wypetnione i podpisane Oswiadczenie o braku roszczen, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 9 do Zaproszenia
do zlozenia oferty,

parafowany projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 4 do Zaproszenia do ztozenia oferty,

wypetnione i podpisane Oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z tre$cig materiatdw przetargowych udostepnionych
przez Zamawiajacego, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 7 do Zaproszenia do ztozenia oferty,

podpisane Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktérego wzdr stanowi Zatgeznik nr 3 do Zaproszenia do
ztozenia oferty,

2. Postanowienia dotyczace sktadania oferty:

a.

oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa w pkt 1,
za wyjatkiem dokumentéw wprost wskazanych jako fakultatywne,

oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego/-nych
przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania \Wykonawcy zgodnie z przedstawionymi
dokumentami oraz wymogami ustawowymi, przez dokumenty rozumie si¢ dokumenty podpisane czytelnym lub
w przypadku oferty sktadanej w formie elektronicznej podpisem kwalifikowanym,

Wykonawcéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw formularzy - zatgcznikow, wszelkie uwagi
powinny by¢ zataczone na oddzielnej stronie/stronach,

wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatéw w przypadku dokumentéw stanowigcych
o$wiadczenia Wykonawcy oraz kserokopii, poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego/-
nych przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przedstawionymi
dokumentami oraz wymogami ustawowymi, w przypadku pozostatych dokumentow.
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e. dotgczenie kopii niepo$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe uprawniong uwaza sie za brak
danego dokumentu.

X.  Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

2. Tresc¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym.

3. Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.
5. Oferta musi posiada¢ date sporzadzenia, wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane

i spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

6. W przypadku oferty sktadanej w formie elekironicznej z podpisem kwalifikowanym, w przypadku wymogu
parafowania dokumentow, powinny by¢ one podpisane podpisem kwalifikowanym.

7. Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny.

8. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujacej/-ych oferte

i datowane.

9. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.
10. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej ze wskazanych form:

a. w formie papierowej, w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert; koperta (opakowanie) zawierajace
oferte winno by¢ adresowane do Spotki na adres korespondencyjny podany w pkt XV podpunkt 1 i opatrzone
nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy: Oferta na Wybér Dostawcy
artykutow biurowych dostarczanych w ciggu 12 miesiecy na potrzeby Spétki Polski Holding Nieruchomosci
SA.,

b. w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym,

c. w formie elektronicznej (jako skan oferty papierowej), w przypadku ztozenia oferty w formie skanu, oryginat

dokumentdw w wersji papierowej powinien zostac¢ dostarczony do siedziby Zamawiajacego

w zamknietej i opisanej kopercie niezwtocznie, tj. nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia ztozenia ofert.

11. Oferta w formie elektronicznej musi wptyna¢ przed uptywem wyznaczonego terminu ztozenia oferty, na adres
dedykowany przetarg-administracia@phnsa.pl
12. Spdtka nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania koperty/opakowania
lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacii.
Xl.  Informacje dotyczace postepowania:
1. Postepowanie jest prowadzone w etapach.
2. O etapach postepowania nastepujacych po ztozeniu ofert Wykonawcy zostang powiadomieni zgodnie z pkt 3.
3. Na podstawie oceny otrzymanych ofert Zamawiajacy zaprosi wybranych Wykonawcow do dalszych etapow
postepowania.
4. Zamawiajacy planuje przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami zaproszonymi do kolejnej cze$ci postepowania
oraz spetniajacymi wymagania Zamawiajacego.
5. Przedmiotem negocjacji bedg warunki realizacji zamdwienia, termin i sposéb realizacji oraz wysoko$¢
wynagrodzenia.
6. Po zakonczeniu negocjaciji, Wykonawcy bedg zobowigzani do ztozenia Zamawiajagcemu pisemnego potwierdzenia
wynegocjowanych warunkéw w formie oferty ostatecznej
Xll.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i
dokumentow:

1.

wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazujg elektronicznie na adres
podany w pkt 3
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2. Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan w terminie nie p6zniejszym niz do dnia 02 wrzesien 2022 r,
3. Pytania kierowane do Spétki sg przekazywane z zachowaniem formy elektronicznej, nalezy je przesta¢ na adres

XIll.

1.

email anieszka.zemojc@phnsa.pl przy czym Spotka zastrzega prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na pytanie;
udzielona odpowiedz wraz z trescig pytania zostanie bez ujawniania Zrodta zapytania zamieszczona na stronie
internetowej/wystana do wszystkich Wykonawcow zaproszonych do udziatu w postepowaniu,

Spdtka moze przesta¢ odpowiedZz tylko do wybranych Wykonawcow, gdy pytanie dotyczy tylko danego
Wykonawcy/Wykonawcdw,

Spdtka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wiasnym interesem i najlepszaq wiedzg rozpatrzenia
przestanych na podstawie pkt 1 i 3 zastrzezen i wnioskow, w szczegdlnosci odrzucenia bez uzasadnienia.

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swdj bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni, liczac od terminu sktadania ofert.
3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na

XIv.

XV.

XVLI.

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.

Otwarcie ofert:

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:
1.

Oferty powinny wptyna¢ do dnia 07 wrzesien 2022 roku do godz. 14.00 na adres Polski Holding Nieruchomosci
S.A., al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa lub email: przetarg-administracia@phnsa.pl.

Spdtka zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktdre wptyng po terminie wskazanym powyzej, bez ich
rozpatrzenia.

O zachowaniu terminu decydowac bedzie data i godzina zloZenia oferty w kancelarii Zamawiajacego lub w
przypadku ofert w formie elektronicznej decydowa¢ bedzie data i godzina wptyniecia oferty na wskazany adres
email. W przypadku korzystania z ustug pocztowych lub kurierskich nie decyduje data nadania.

Oferty ztozone po terminie nie zostang uwzglednione w postepowaniu i zostang zwrocone Wykonawcy bez
otwierania.

Kryteria oceny ofert:
Ocena ofert nastapi w oparciu o nastepujace kryteria

Nazwa kryterium Waga kryterium Sposéb punktowania

Cena 100% najnizsza cena oferowana netto/cena badanej
oferty netto x 100 punktéw

XVII.

Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktore nie podlegajq odrzuceniu (spetniajg warunki formalne
i merytoryczne okreslone w Zapytaniu ofertowym) i uzyskaja najwyzsza liczbe punktow w oparciu o ustalone
kryteria. Punkty bedg obliczane z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku.

Opis sposobu obliczenia ceny:

oferta cenowa uwzgledniajaca wszystkie zobowigzania musi by¢ podana w PLN liczbowo, z wyodrebnieniem
podatku od towardw i ustug,

oferta cenowa ma zawieraC zestawienie cen poszczegoinych elementdw rozwigzania wg specyfikacji, dla kazdego
z elementébw wymagane jest podanie cen jednostkowych, liczby jednostek oraz ceny globalnej, Wykonawcy
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proszeni sg 0 wykazanie wszelkich innych kosztéw, jezeli takie wystepuja, koniecznych a nie ujetych w zataczonej
specyfikacj,

podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez Zamawiajacego, a zatem cena powinna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane zwykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego, np. koszty dostawy

cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres obowigzywania umowy.

Warunki ptatnosci:

. Rozliczenie nastepowaé bedzie w miesiecznych cyklach rozliczeniowych.

Rozliczenie nastepowaé bedzie na podstawie prawidtowo wystawionych dokumentow WZ za zrealizowane
zambwienia, wystawionych na Zamawiajgcego.

Wtasciwe dokumenty WZ przekazywane muszag by¢ bezposrednio do Zamawiajacego.

Zatacznikiem do kazdej zbiorczej faktury musza by¢ kopie podpisanych dokumentéw WZ zrealizowanych

w danym cyklu rozliczeniowym .

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT

Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony
Zamawiajacego; wszelkie informacje od pracownikéw Spdtki, w szczegolno$ci dotyczace oceny oferty
Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej cze$ci negocjacii lub zaproszenia do ustalenia warunkdéw umowy nie
stanowig przyjecia oferty lub przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie narzucajg na Spotke obowigzku
zawarcia umowy z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega, iz do zawarcia z Wykonawcg umowy obejmujacej przedmiot zamowienia, zobowigzany
jest uzyskaC zgody korporacyjne. Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia, iz w przypadku
zamkniecia postepowania oraz wyboru jego oferty, a nastepnie nie wyrazenia przez wasciwy organ statutowy
Spotki zgody na podpisanie ww. umowy, nie bedzie wnosit zadnych roszczen zwigzanych z nie zawarciem
umowy, w stosunku do Spétki, ani zadnego innego podmiotu z GK PHN.

Zastrzezenia Zamawiajacego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. swobodnego wyboru oferty lub jej czesci,
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn,
odrzucenia oferty bez podania uzasadnienia,
zmiany zakresu przedmiotu zaméwienia,
wyboru jednego lub wigcej Wykonawcow do realizacji przedmiotu zamdwienia,
dokonania zakupu cze$ciowego u jednego lub wiecej z wybranych Wykonawcow.

o oo o

Uzupetnienie oferty
W przypadku stwierdzenia w ofercie brakow formalnych, a takze w przypadku stwierdzenia bteddw pisarskich lub
omytek rachunkowych, ktére uniemozliwiajg badz istotnie utrudniaja dokonanie poréwnania ofert, Zamawiajacy
wzywa Wykonawce do dokonania korekty lub/i uzupetienia ztozonej oferty, jednak bez mozliwosci zmiany jej
istotnych warunkow.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatgcznik nr 2 - Specyfikacja/Opis przedmiotu zamdwienia,
Zatacznik nr 3 - Zobowigzanie do zachowania poufnosci,
Zatgcznik nr 4 - Projekt umowy,

Zatgcznik nr 5 - Wykaz zrealizowanych umoéw
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Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie o gotowosci przedstawienia wymaganych polis,

Zatgcznik nr 7- Oswiadczenie 0 zapoznaniu sie z tre$cig materiatdw przetargowych udostepnionych przez
Zamawiajgacego,

Zatgcznik nr 8 - Odwiadczenie o sytuacji ekonomiczno — finansowe;

Zatacznik nr 9 - O$wiadczenie o braku roszczen.



