ZAPYTANIE OFERTOWE
29/PN/2016
dotyczy:

wyboru wykonawcy ustug w zakresie serwisu i konserwacji dzwigéw nalezgcych do Spétek
Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A.,

znajdujacych sie na terenie m. st. Warszawy oraz Wroctawia



Zapytanie ofertowe 29/PN/2016

Na wybor Wykonawcy ustug w zakresie serwisu i konserwacji dzwigdéw znajdujgcych sie w wybranych budynkach

nalezgcych do Spétke GK PHN S.A.

Informacje o Zamawiajgcym

Zamawiajgcym jest:
Spotka Polski Holding Nieruchomosci S.A.
Siedziba Al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa

Tryb udzielenia zamdéwienia:

1.
2.
3.

postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,

przewiduje sie prowadzenie postepowania na wybor Wykonawcy ustug w jednym etapie.
Na podstawie dokonanej oceny waznych, spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu
ofert, planuje sie wybrac nie wiecej niz 4 podmioty, ktorych oferty uzyskajg najwyzsze
oceny punktowe, do udziatu w rozmowach negocjacyjnych, ktérych przedmiotem bedzie
cena za realizacje ustug oraz warunki ich realizacji.

postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi Spétek GK PHN SA —
nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (j.t.
Dz. U.z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

3.

Przedmiotem zamédwienia jest Swiadczenie ustug serwisowych i  konserwacyjnych
dZzwigébw znajdujacych sie w wybranych budynkach nalezgcych do Spétek Grupy
Kapitatowej Spotki Polski Holding Nieruchomosci S.A., znajdujgcych sie na terenie m. st.
Warszawy oraz Wroctawia, ktérych specyfikacja zostata okreslona w Zatgczniku nr 1 —
Wykaz urzadzen dzwigowych oraz w Zataczniku nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia,
zataczonych do niniejszego zapytania i stanowigcych jego integralng czesé.

Przedmiot zamdwienia sktada sie z dwéch czesci :

Zadanie nr 1

Ustugi serwisu i konserwacji dzwigdéw zlokalizowanych w nieruchomosciach potozonych
na terenie Warszawy.

Zadanie nr 2

Ustugi serwisu i konserwacji dzwigdw zlokalizowanych w nieruchomosciach potozonych
na terenie Wroctawia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dzielenia zamdéwienia na poszczegdlne zadania, a tym
samym dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych w podziale na zadania. Nie
dopuszcza sie mozliwosci wyodrebniania czesci w ramach poszczegdélnych zadan.

Wymagania stawiane Wykonawcy zamoéwienia:
A. Podstawowe

1. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢ oraz zgodno$¢ z ustaleniami technicznymi i
jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zaméwienia,
2. wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji przedmiotu zamédwienia,
3. o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej
przedmiotem zamdwienia,
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do
wykonania zamdwienia,
c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.
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B. Szczegdlne warunki realizacji zamoéwienia:

1.

10.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia w
trakcie trwania Umowy przez zmiane ilosci wskazanych w Zataczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego poprzez wyeliminowanie lub dodanie dzwigdéw na
poszczegdblnych nieruchomosciach.

Roboty dodatkowe wychodzace poza szczegdtowy zakres do wykonywania minimum
raz w miesigcu oraz naprawy spowodowane dewastacjag beda wykonywane na
podstawie odrebnych zlecen. W celu skrécenia przestoju urzadzenia,
spowodowanego dewastacjg, Wykonawca po otrzymaniu zawiadomienia od
Zleceniodawcy o powyzszym fakcie w formie telefonu lub emaila traktuje je, jako
zlecenie i przedstawia orientacyjny koszt naprawy, a po jego zaakceptowaniu,
przystepuje do naprawy.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zaméwienia w dziatajgcych obiektach z
czynnymi urzadzeniami i instalacjami. Prace Wykonawca bedzie wykonywat w
terminach kazdorazowo uzgodnionych z Administratorem obiektu.

Rozliczenie robdét dodatkowych bedzie dokonywane na podstawie protokotéw
powykonawczych oraz zatwierdzonej oferty cenowej potwierdzonej przez
przedstawicieli Zleceniodawcy.

Wykonawca nie bedzie stosowat dodatkowych narzutéw z tytutu wykonywania pracy
w godzinach nocnych oraz w weekendy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia nie mniej niz jeden raz w

miesigcu protokotu wraz z rejestrem wykonanych czynnosci
konserwacyjnych/serwisowych/naprawczych i wykazem wymienionych
czesci/podzespotow.

Rozliczenie kosztow wykorzystanych przy pracach

materiatéw/czesci/podzespotéow/innych nastepowato bedzie w oparciu o refaktury
wystawiane przez Wykonawce, ktéry kazdorazowo bedzie zatgczat do nich faktury
zrédtowe.

W  przypadku awarii  przy, ktérej zachodzi  koniecznos¢  wymiany
elementéw/podzespotow, ktére nie sg sktadowane w magazynie i zachodzi
koniecznos¢ ich sprowadzenia z innego miejsca sktadowania, przestdj dzwigu nie
moze przekroczy¢ dwdéch dob.

Wykonawca udzieli co najmniej 24 miesiecznej gwarancji z tytutu robdt oraz 24
miesiecznej gwarancji na wymienione elementy/podzespoty w diwigach. W
przypadku dtuzszych okreséw gwarancyjnych udzielonych przez producentéw
elementow i podzespotdw okres gwarancji na wykonanie robdt udzielony
Zamawiajgcemu ma by¢ wydtuzony do tego okresu.

Dopuszcza sie zmiane zakresu Umowy w tym znaczeniu, iz liczba obiektdw moze ulec
zmianie (poprzez zwiekszenie lub zmniejszenie ilosci urzadzen diwigowych). W
przypadku zwiekszenia ilo$ci urzadzen dzwigowych zmiana taka bedzie skuteczna na
podstawie zlecenia Zleceniodawcy skierowanego do Wykonawcy na co najmniej 3 dni
robocze przed wigczeniem tych urzadzen diwigowych do Umowy. W przypadku
zmniejszenia ilosci urzadzen diwigowych — zmiana taka bedzie skuteczna od
kolejnego  miesigca  kalendarzowego. Wysoko$é tgcznego  wynagrodzenia
miesiecznego moze podlegaé zmianie przez zwiekszenie lub zmniejszenie ilosci
dzwigdw przekazanych do ustugi konserwacji w danym miesigcu o ustalong stawke za
konserwacje jednej sztuki urzadzenia dzwigowego. W zaleznosci czy miat miejsce
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przyrost ilosci czy spadek, warto$¢ ponownie zostanie przekalkulowana tj. ilos¢
zgtoszonych dzwigdéw przemnozona przez stawke konserwacji za jedno urzadzenie.

11. Wykonawca zobowigzuje sie w terminie do 30 dni od daty podpisania Umowy
zgodnie z przedmiotem zamowienia do wykonania protokét zerowych dla kazdego
dzwigu. Protokoty te beda zawieraty aktualny stan techniczny urzadzen oraz zalecenia
dla ich dalszej eksploatacji.

IV.  Modyfikacja warunkéw zamdwienia:

1.

w uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego i jego zatgcznikow,

wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane zostang
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe, przy czym beda one
wigzace przy sktadaniu ofert,

o przedtuzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach zmian
wynikajgcych z modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy Wykonawcy, ktérych
zaproszono do udziatu w postepowaniu.

V. Termin wykonania zaméwienia:

1.
2.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie Umowy na okres 36 m-cy.
Zakres prac objetych stawka ryczattowa powinien by¢ swiadczony nieprzerwanie przez
okres trwania Umowy, zgodnie z warunkami okres$lonymi przez Zamawiajgcego.

VI. Termin i warunki gwarancji:

1.

2.

3.

Wymagane udzielenie gwarancji z tytutu wykonanych ustug/robdét na okres co najmniej 24
miesiecy.

Wymagane udzielenie gwarancji na wymienione elementy/podzespoty w diwigach na
okres co najmniej 24 miesiecy.

W przypadku dtuzszych okreséw gwarancyjnych udzielonych przez producentéw
elementéw i podzespotéw, okres gwarancji na elementy/podzespoty zostanie
automatycznie wydtuzony do okresu gwarancji oferowanego przez producenta
podzespotéw.

VIl.  Wizjalokalna

1.
2.

4.

5.

Wizja lokalna mozliwa do przeprowadzenia, lecz niewymagana.
Wizje lokalng mozna odby¢ jedynie przy udziale osoby wskazanej przez Zamawiajgcego. W
celu umdwienia terminu Wykonawca proszony jest o kontakt z p. Natalig Derfla tel. kom:
661-460-081, e-mail: natalia.derfla@phnsa.pl.
Podczas wizji Wykonawca zobowigzany bedzie do zapoznania sie diwigami
zamontowanymi w budynkach bedacych przedmiotem wizji oraz do zebrania na wtasny
koszt, odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkich informacji, ktére mogga sie okazac niezbedne
do przygotowania kompletnej oferty.
Odbycie wizji lokalnej nalezy potwierdzi¢ oswiadczeniem Wykonawcy, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 10.
Warunki, ktére muszg zostac spetnione przed przystgpienia do wizji lokalnej:

a) wczesdniejsze ztozenie Zobowigzania do zachowania poufnosci, ktérego wzoér

stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego Zapytania ofertowego,
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b) przedstawienie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub dokumentu Centralnej
Ewidencji i Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawianego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) przedstawienie petnomocnictwa imiennego do ztozenia w imieniu Wykonawcy
Zobowigzania do zachowaniu poufnosci,

d) w przypadku sktadania Zobowigzania o zachowaniu poufnosci przez petnomocnika,
wymagane jest przedstawienie przez tg osobe dokumentu ze zdjeciem,
umozliwiajgcego potwierdzenie tozsamosci osoby sktadajgcej oswiadczenie.

VIII.  Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:
1. Posiadanie niezbednych uprawnien do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem

zamoOwienia

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania i przedstawienia uprawnien do wykonywania

okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, zgodnie z odpowiednimi regulacjami prawnymi

m.in.:

a) ustawy z21.12.2000 r. o dozorze technicznym (Dz.U. Nr 122, poz. 1321 ze zm.)

b) rozporzadzenia Ministra Gospodarki z 18.7.2001 r. w sprawie trybu sprawdzania
kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji urzadzen technicznych (Dz.U. Nr
79, poz. 849 ze zm.)

c) rozporzadzenia Rady Ministréw z 7.12.2012 r. w sprawie rodzajéw urzadzen
technicznych podlegajgcych dozorowi technicznemu (Dz.U. z 2012, poz. 1468 ze zm.)

d) rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z 29.10.2003 r. w
sprawie warunkéw technicznych dozoru technicznego w zakresie eksploatacji
niektorych urzadzen transportu bliskiego (Dz.U. Nr 193, poz. 1890).

Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) wypetniony i podpisany formularz ofertowy zawierajgcy stosowne oswiadczenie,

b) dokumenty potwierdzajgce posiadanie stosownych uprawnien.

2. Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;j.

1) Wykonawca jest zobowigzany posiadaé na etapie sktadania ofert aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, przy
czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze byé nizsza niz:

e Dla zadania nr 1 - 1000000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie
ubezpieczenia,

e Dlazadania nr 2 — 500 000 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.

e W przypadku sktadania oferty obejmujgcej swym zakresem zadanie nr 1 i zadanie nr 2
suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze byé nizsza niz
1 000 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.

2) Zamawiajacy bedzie wymagat od wybranego Wykonawcy przed podpisaniem Umowy
przedstawienia aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie
ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz:

e Dla zadania nr 1 - 1000000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie
ubezpieczenia,
e Dlazadania nr 2 —500 000 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia,
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ktére bedzie dedykowane tylko do kontraktu z Zamawiajgcym.

e W przypadku wyboru oferty obejmujacej swym zakresem zadanie nr 1 i zadanie nr 2
suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze by¢é nizsza niz
1 000 000,00 zt na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia.

3) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ waznos$¢ Polisy OC przez caty czas trwania

umowy.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie aktualnej polisy od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, przy czym suma gwarancyjna okreslona
w umowie ubezpieczenia na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie
moze by¢ nizsza niz okreslona w pkt. VIII.2.2) zgodnie z zakresem jaki obejmuje oferta
Wykonawcy;

b) Oswiadczenie, w ktérym Wykonawca deklaruje w przypadku wyboru oferty,
przedstawienie przed zawarciem Umowy aktualng polisg ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci, ktérego suma
gwarancyjna na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie bedzie nizsza
niz okreslona w pkt. VIII.2.2) zgodnie z zakresem jaki obejmuje oferta Wykonawcy i
ktéra bedzie dedykowane tylko do kontraktu z Zamawiajgcym.

c) Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty historie polisy OC z ostatnich 3 lat, w
formie zaswiadczenia od Ubezpieczyciela, w ktérym ujawnione zostang wyptacane
odszkodowania z tytutu OC.

3. Posiadanie przez Wykonawce niezbednej wiedzy, doswiadczenia
Wykonawca powinien posiadaé¢ co najmniej trzy letnie doswiadczenie, polegajace na
wykonywaniu przez ten okres czasu ustug zblizonych zakresem do przedmiotu
zamowienia tj. zrealizowaniu/realizowaniu w tym okresie Umdw na $wiadczenie ustug w
zakresie serwisu i konserwacji obejmujgcych zakresem tgcznie co najmniej 40 szt.
dzwigdw miesiecznie.
Do oferty nalezy dotaczyc¢:
a) wypetniony Wykaz zrealizowanych Umoéw, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4,
b) referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje wskazanych przez Wykonawce Umoéw

na prace zblizone zakresem do przedmiotu zamdwienia.

4. Posiadanie przez Wykonawce niezbednego potencjatu technicznego, organizacyjnego i
osobowego.

1) Wykonawca powinien posiada¢ niezbedny potencjat techniczny, organizacyjny i
osobowy.

Wykonawca zobowigzany jest dysponowa¢ osobami posiadajgcymi niezbedne

doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe.

e Dla zadania nr 1 — wykonawca powinien dysponowaé co najmniej czterema
konserwatorami/serwisantami, posiadajgcymi wazne uprawnienia UDT, uprawniajgce
do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz posiadajgcymi co najmniej trzy letnie
doswiadczenie zawodowe, w tym co najmniej jedng osobg posiadajgcg Swiadectwo
kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen,
instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129, poz. 1184 z pdzn. zm.) dla
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0s6b, ktdére bedg wykonywaty prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obstugi,
konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowym dla urzadzen, instalacji i
sieci elektroenergetycznych do 1 kV i co najmniej jedng osobg posiadajgca
Swiadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129,
poz.1184 z pdin. zm.) dla os6b, ktéore bedg wykonywaty prace
na stanowisku EKSPLOATACJI w zakresie: obstugi, konserwacji, remontéw, montazu,
kontrolno- pomiarowym dla urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych do 1 Kv.
e Dla zadania nr 2 — wykonawca powinien dysponowaé¢ co najmniej dwoma
konserwatorami/serwisantami, posiadajgcymi wazne uprawnienia UDT, uprawniajgce
do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz posiadajagcymi co najmniej trzy letnie
doswiadczenie zawodowe, w tym co najmniej jedng osobg posiadajaca swiadectwo
kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen,
instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129, poz. 1184 z pbin. zm.) dla
0sb6b, ktére bedg wykonywaty prace na stanowisku DOZORU w zakresie: obstugi,
konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowym dla urzadzen, instalacji i
sieci elektroenergetycznych do 1 kV i co najmniej jedng osobg posiadajgca

Swiadectwo kwalifikacyjne wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra

Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie

szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie

eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 i Nr 129,

poz.1184 z pdin. zm.) dla osdb, ktére bedg wykonywaty prace na stanowisku
EKSPLOATACII w zakresie: obstugi, konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-
pomiarowym dla urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych do 1 Kv.

2) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢c w ofercie, dla kazdego zadania
koordynatora/opiekuna sprawujgcego nadzér nad pracownikami dedykowanymi do
realizacji ustug objetych przedmiotem zamdwienia.

Do oferty nalezy dotgczyc¢:

a) Wykaz osdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji Zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i posiadanych uprawnien oraz doswiadczenia zawodowego
niezbednego do wykonywania Zamowienia oraz zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz statutu danej osoby — pracownik, os. fiz. Wspdtpracujgca, ktorego
wzér stanowi zatgcznik nr 5,

b) Oswiadczenie osbb, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6,

c) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie wiasciwych uprawnien zawodowych -
Swiadectw kwalifikacyjnych.
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5. Posiadanie niezbednego potencjatu finansowego.
Wykonawca powinien posiada¢ niezbedng do realizacji zamdwienia zdolnos¢ finansowa.
Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno — finansowej, ktdrego wzér stanowi
zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego;

b) Aktualne zaswiadczenie z wfasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajgce
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat lub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenia lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
oferty;

c) Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaswiadczen, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty.

6. Whniesienie wadium w wysokosci
a) W przypadku oferty obejmujacej swym zakresem zadanie nr 1 —5 000,00 zt
b) W przypadku oferty obejmujgcej swym zakresem zadanie nr 2 — 2 000,00 zt
c¢) W przypadku oferty obejmujgcej swym zakresem zadanie nr 1 i zadanie nr 2 —
6 000,00 zt.

Do oferty nalezy dotgczyé:
1) potwierdzenie wniesienia wadium.

7. Ztoienie Zobowigzania do zachowania poufnosci
W przypadku, jeli wykonawca zrezygnowat z odbycia wizji lokalnej i nie skfadat
Zobowigzania do zachowania poufnosci przed jej dokonaniem to zobowigzany jest
dofaczy¢ do oferty Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego.

IX. Podstawa do odrzucenia oferty:
1. zamawiajgcy moze odrzucié oferte Wykonawcy, ktory:

a. W ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia
wyrzgdzit Spdtce szkode lub pozostaje ze Spotkg w sporze przed sgdem lub innym
organem orzekajgcym,

b. zaoferowat nierealne warunki wykonania zamoéwienia pod wzgledem jakosciowym,
terminowym lub cenowym albo zakres zamédwienia przekracza w sposéb oczywisty
jego mozliwosci organizacyjne i wykonawcze,

c. ztozyt oferte nie odpowiadajgcg warunkom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

d. znajduje sie w likwidacji lub w upadtosci, lub z informacji posiadanych przez
zamawiajgcego wynika, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
uniemozliwiajgcej rzetelne wykonanie zamédwienia,

e. ztozyt oferte po terminie,
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2. ztozenie przez Wykonawce dokumentéw fatszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub
nierzetelnych os$wiadczen majgcych istotne znaczenie dla Zamawiajgcego moze
spowodowac wykluczenie Wykonawcy z postepowania na kazdym etapie.

X. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach:
1. do oferty powinny by¢ dotaczone nastepujace dokumenty i zataczniki:

a.

wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy” ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego,

wypetniony i podpisany , Cennik jednostkowy” ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik nr 3A
do zapytania ofertowego,

parafowany Opis przedmiotu zamdwienia, ktéry stanowi Zatacznik nr 2,

aktualny odpis z witasciwego rejestru KRS lub dokument Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wydane/wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed terminem ztozenia ofert,

petnomocnictwa, oséb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy sktadajacego oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych
dokumentoéw,

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie aktualnej polisy od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci, przy czym suma gwarancyjna okreslona w
umowie ubezpieczenia na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie
moze by¢ nizsza niz okreslona w pkt. VIII.2.2) zgodnie z zakresem jaki obejmuje oferta
Wykonawcy,

Oswiadczenie, w ktérym Wykonawca deklaruje w przypadku wyboru oferty,
przedstawienie przed zawarciem Umowy aktualng polisg ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci, ktérego suma
gwarancyjna na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia nie bedzie nizsza
niz okreslona w pkt. VIII.2.2) zgodnie z zakresem jaki obejmuje oferta Wykonawcy i
ktora bedzie dedykowane tylko do kontraktu z Zamawiajgcym,

historia polisy OC z ostatnich 3 lat, w formie zaswiadczenia od Ubezpieczyciela, w
ktérym ujawnione zostang wyptacane odszkodowania z tytutu OC,

wypetniony Wykaz zrealizowanych Umdw, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4,
referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje wskazanych przez Wykonawce Umdw na
prace zblizone zakresem do przedmiotu zamdwienia,

Wykaz osob, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji Zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i posiadanych uprawnien oraz doswiadczenia zawodowego niezbednego
do wykonywania Zamoéwienia oraz zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
statutu danej osoby — pracownik, os. fiz. Wspodtpracujgca, ktérego wzédr stanowi
zatacznik nr 5,

Oswiadczenie oséb, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6,

. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie wtasciwych uprawnien zawodowych -

Swiadectw kwalifikacyjnych,

Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno — finansowej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
7 do niniejszego zapytania ofertowego;

Aktualne zaswiadczenie z wilasciwego Urzedu Skarbowego potwierdzajgce
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, optat lub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenia lub roztozenie
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2.

na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty;

p. Aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaswiadczen, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty.

g. potwierdzenie wniesienia wadium.

r. parafowany projekt umowy stanowigcy Zatgcznik nr 8 do niniejszego Zapytania
ofertowego,

s. Zobowigzanie do zachowania poufnosci, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 9 do
niniejszego zapytania ofertowego,

t. Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci potwierdzajgce odbycie wizji lokalnej ( w
przypadku odbycia wizji przez Wykonawce).

Postanowienia dotyczace sktadania oferty:

a. oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
o ktéorych mowa w pkt 1, za wyjgtkiem dokumentéw wprost wskazanych jako
fakultatywne,

b. oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢é podpisane przez
upowaznionego/-nych przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z przedstawionymi dokumentami oraz wymogami ustawowymi,

c. Wykonawcéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw formularzy -
zatacznikdw, wszelkie uwagi powinny by¢ zatgczone na oddzielnej stronie/stronach,

d. wymienione dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii,
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy lub przez radce prawnego.

Xl. Informacje dotyczace postepowania:

1.

Postepowanie jest prowadzone jednoetapowo. O etapach postepowania nastepujacych
po ztozeniu ofert Wykonawcy zostang powiadomieni zgodnie z pkt 2,

Na podstawie oceny otrzymanych ofert zamawiajgcy zaprosi wybranych Wykonawcéw do
dalszych etapéw postepowania,

Spotka zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji na kazdym etapie
postepowania, negocjacje zostang przeprowadzone z Wykonawcami zaproszonymi do
danej czesci postepowania oraz spetniajgcymi wymagania Zamawiajgcego.

Xll. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw:

1.

wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy
elektronicznie na adres podany w pkt 2 lub przekazujg pisemnie, na adres podany w pkt
XVII,

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan w terminie nie pdzniejszym niz do 3 dnia
przed terminem ztozenia ofert, pytania kierowane do Spétki sy przekazywane z
zachowaniem formy elektronicznej, nalezy je przesta¢ na adres email
marzena.krajewska@phnsa.pl, przy czym Spdtka zastrzega prawo nie udzieli¢ odpowiedzi
na pytanie, udzielona odpowiedZ wraz z pytaniami zostanie przestana bez ujawniania
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Xill.

XIV.

zrédfa zapytania do wszystkich Wykonawcow, jednak moze przesta¢ odpowiedz tylko do
wybranych Wykonawcéw, gdy pytanie dotyczy tylko danego Wykonawcy/Wykonawcéw
lub zostato zadane na podstawie pkt 3,

jezeli Wykonawca moze ztozy¢ oferte nie odpowiadajgcg w petni wymogom przedmiotu
zamowienia jednak réownowazng funkcjonalnie, Wykonawca moze wnies¢ do
zamawiajgcego o uznanie takiej oferty za spetniajgcg warunki zapytania ofertowego, przy
czym wniosek wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w zgodnie z pkt 2,

Spotka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z witasnym interesem i najlepsza
wiedzg rozpatrzenia przestanych na podstawie pkt 1 i 3 zastrzezen i wnioskéw, w
szczegblnosci odrzucenia bez uzasadnienia.

Termin zwigzania oferta:

1.
2.
3.

termin zwigzania ofertg rozpoczyna swadj bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni,

w uzasadnionych przypadkach, zamawiajagcy moze zwrdci¢é sie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

PwnNpE

10.

11.

12.

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte,

tres¢ oferty musi odpowiadaé wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim,

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem
przysiegtym na jezyk polski,

oferta musi by¢ opatrzona pieczatka firmowg, posiada¢ date sporzadzenia, wszystkie
strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte) w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty,

oferta powinna by¢ napisana w sposob czytelny,

poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osdb
podpisujgcej/-ych oferte i datowane,

wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich dokumentow
sktadajgcych sie na oferte,

wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte) w
sposdb trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty,

oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposdb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$é do terminu
otwarcia ofert, koperta (opakowanie) zawierajagce oferte winno by¢ zaadresowane do
Spotki na adres korespondencyjny: Polski Holding Nieruchomosci S.A. al. Jana Pawta Il 12,
00-124 Warszawa i opatrzone nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w
sposdb nastepujacy: ,,Oferta na swiadczenie ustug w zakresie serwisu i konserwacji
dzwigdw nalezqcych do Spotek Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A.
—zadanie nr .....”

do oferty w formie pisemnej musi by¢ dotgczona wersja elektroniczna na nosniku CD/DVD
zawierajgca wszystkie formularze i skany dokumentéw, zawartych w ofercie w wersji
papierowej. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy trescig oferty w wersji papierowej a
trescig oferty w wersji elektronicznej, rozstrzygajaca jest tres¢ wersji papierowej.

Spotka nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajagce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.
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XV.

XVI.

XVII.

Otwarcie ofert:
Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

1.

Oferty powinny wptyngé do dnia 16.01.2017 r. do godz. 16.00. na adres
korespondencyjny: Polski Holding Nieruchomosci S.A. Al. Jana Pawta Il 12, 00-124
Warszawa.

O zachowaniu terminu decydowac¢ bedzie data i godzina ztozenia oferty w kancelarii
zamawiajgcego. W przypadku korzystania z ustug pocztowych lub kurierskich nie decyduje
data stempla.

Oferty ztozone po terminie nie zostang uwzglednione w postepowaniu i zostang zwrdécone
Wykonawcy bez otwierania.

Kryteria oceny ofert:
Ocena ofert nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:

Nazwa kryterium

Waga

kryterium Sposdb punktowania

Cena — tgczna cena
ryczattowa netto za
czynnosci serwisowe i
konserwacyjne

najnizsza cena ryczattowa miesieczna
100 % oferowana netto/cena ryczattowa
miesieczna netto badanej oferty x 100

XVIil.

XIX.

Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu (spetniaja
warunki formalne i merytoryczne okreslone w Zapytaniu ofertowym) i uzyskajg najwyzszg
ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria. Punkty bedg obliczane z doktadnoscig do
drugiego miejsca po przecinku.

N

Opis sposobu obliczenia ceny:

oferta cenowa uwzgledniajgca wszystkie zobowigzania musi by¢ podana w PLN liczbowo,
z wyodrebnieniem podatku od towardw i ustug,

oferta cenowa ma zawieraé¢ zestawienie cen poszczegdlnych elementéw rozwigzania wg
specyfikacji, dla kazdego z elementéw wymagane jest podanie cen jednostkowych, liczby
jednostek oraz ceny globalnej, Wykonawcy proszeni sg o wykazanie wszelkich innych
kosztéw, jezeli takie wystepuja, koniecznych a nie ujetych w zatgczonej specyfikacji,
podana cena powinna by¢ ceng finalng ponoszong przez zamawiajgcego a zatem cena
powinna obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
oraz warunkami stawianymi przez zamawiajgcego,

cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres obowigzywania umowy, z
uwzglednieniem zmian przewidzianych w umowie.

Wadium:
wadium: wymagane
wysokos¢ wadium:
e W przypadku oferty obejmujgcej swym zakresem zadanie nr 1 — 5 000,00 zt
e W przypadku oferty obejmujgcej swym zakresem zadanie nr 2 — 2 000,00 zt
e W przypadku oferty obejmujgcej swym zakresem zadanie nr 1 i zadanie nr 2 — 6 000,00
zt
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3. wadium powinno zosta¢ wniesione do dnia 16.01.2017 r. do godz. 12.00

3. Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:

a) pienigdzu,
b) w formie gwarancji bankowej,
c)w formie gwarancji ubezpieczeniowej.

4. Nalezy zataczy¢ do oferty potwierdzenie przelewu wadium lub oryginat gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowe;j.

5. Wadium nalezy wptaci¢ na konto Zamawiajgcego nr 95 1240 1053 1111 0010 5017 6338 z
podaniem nazwy postepowania: ,Wadium - w postepowaniu 29/PN/2016 na wybor
Wykonawcy ustug w zakresie serwisu i konserwacji dzwigow naleZzqcych do Spdtek Grupy
Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A. — zadanie nr .....” .

6. Za termin wniesienia wadium uznaje sie termin uznania rachunku Zamawiajgcego.

. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem punktu 11.

9. Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia
oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert lub nie zostat zakwalifikowany do etapu I
postepowania.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie na warunkach okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie udzielenia Zamdéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

~N

XX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
1. Zamawiajacy bedzie zadaé od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na wypadek roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w wysokosci:
e Dlazadania nr 1 - 65 000,00 zt (sze$édziesiat piec tysiecy 00/100 ztotych)
e Dlazadania nr 2 - 5 000,00 zt (pie¢ tysiecy 00/100 ztotych)
e W przypadku podpisania umowy na peten zakres zamdwienia —zadanienr1inr 2 -
70 000,00 zt (siedemdziesiat tysiecy 00/100 ztotych)
2. Zabezpieczenie wykonania umowy bedzie wniesione w formie:
e przelewu na wskazany przez Zamawiajacego rachunek lub
e gwarancji bankowej, ktorej tresci musi zosta¢ uzgodniona z Zamawiajacym.
3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione w terminie 7 dni od
daty zawarciu Umowy do przedmiotu zamdwienia.
4. Za termin wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej -
przelew uwaza sie termin uznania na rachunku Zamawiajgcego.
5. Zabezpieczenie zostanie zwrdécone na wniosek Wykonawcy w przypadku nalezytego
wykonania zamdwienia w ciggu 21 dni, po zakonczeniu trwania Umowy.



Zapytanie ofertowe 29/PN/2016
Na wybor Wykonawcy ustug w zakresie serwisu i konserwacji dzwigdéw znajdujgcych sie w wybranych budynkach
nalezgcych do Spétke GK PHN S.A.

6. Na pisemny wniosek wybranego Wykonawcy Zamawiajgcy moze zaliczy¢ wptacone w
formie pienieznej wadium na poczet wptaty zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w formie pienieznej.

W przypadku, gdy kwota wadium bedzie wieksza niz kwota zabezpieczenia Umowy
Zamawiajgcy zwraca roznice Wykonawcy, natomiast jesli kwota bedzie mniejsza niz kwota
zabezpieczenia Umowy Wykonawca wptaci nalezng réznice na rachunek wskazany przez
Zamawiajgcego.

XXIl. Warunki ptatnosci
1. Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek Wykonawcy
2. Za date zaptaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajgcego.

XXIll. Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:
Zamawiajgcy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze strony
zamawiajgcego, wszelkie informacje od pracownikdw Spétki, w szczegdlnosci dotyczace
oceny oferty Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej czesci negocjacji lub zaproszenia do
ustalenia warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub przyrzeczenia do zawarcia
umowy i nie narzucajg na Spoéfce obowigzku zawarcia umowy z Wykonawca.

XXIV. Zastrzezenia Zamawiajycego
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
swobodnego wyboru oferty lub jej czesci,
uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn,
odrzucenia oferty bez podania uzasadnienia,
zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia,
wyboru jednego lub wiecej Wykonawcéw do realizacji przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych pomytek
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XXV. Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Wykaz Urzgdzen DZzwigowych,

Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 3A — Cennik jednostkowy,

Zatgcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych Umow,

Zatacznik nr 5 - Wykaz osob,

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie oséb,

Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno — finansowej,
Zatacznik nr 8 - Projekt umowy,

10 Zatacznik nr 9 - Zobowigzanie do zachowania poufnosci,
11. Zatgcznik nr 10 - Oswiadczenie o dokonaniu wizji lokalne;j.
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