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Informacje o Zamawiajgcym

Zamawiajgcym jest:
Spotka Polski Holding Nieruchomosci S.A.
Warszawa 00-124, Al. Jana Pawta Il 12

Tryb udzielenia zamodéwienia:

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi Spoétki PHN S.A. — nie
ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (j.t.
Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

Il.  Opis zasad wyboru Wykonawcy.

1. W przetargu moga brac¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetnig tacznie warunki udziatu
w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajgcego.

2. Oferty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy nie spetnia warunkéw okreslonych przez
Zamawiajgcego zostang odrzucone.

3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw, z zastosowaniem formuty
spetnia/niespetna.

4. Ocena ofert w na etapie postepowania bedzie dokonywana wg kryteriéw okreslonych
w tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

5. W przypadku ofert zawierajgcych braki, Zespdt wystapi do Wykonawcéw o ich
uzupetnienie lub ztozenie wyjasniedn w wyznaczonym terminie.

6. Na podstawie dokonanej oceny waznych, spetniajagcych warunki udziatu
w postepowaniu ofert, planuje sie zaprosi¢ do udziatu w rozmowach negocjacyjnych
nie wiecej niz 4 podmioty, ktérych oferty uzyskajg najwyisze oceny punktowe.
Przedmiotem negocjacji bedzie cena za realizacje ustug oraz warunki ich realizacji.

7. Po przeprowadzeniu negocjacji z wszystkimi zakwalifikowanymi podmiotami, Zespot
przetargowy wybierze Wykonawce, ktdéry bedzie rekomendowany Zarzagdowi Spoétki
jako Wykonawca zamdwienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wybdr Wykonawcy ustug doradztwa, nadzoru i ochrony
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony pozarowej budynkéw oraz wykonywania
przegladdéw i konserwacji urzadzen i systemoéw stuzgcych ochronie przeciwpozarowej
znajdujacych sie w zasobach wybranych spétek wchodzgcych w sktad Grupy Kapitatowej
Spotki Polski Holdingu Nieruchomosci S.A. zgodnie z listg obiektéw zawartg w Zatgczniku
nr 2 do SIWZ oraz zgodnie z Zestawieniem zinwentaryzowanych urzadzen, instalacji oraz
systemow podlegajgcych konserwacji i przeglagdom technicznym zawartym w Zatgczniku
nr 2A

Szczegdtowy zakres czynnosci objetych przedmiotem umowy zawarty jest w OPZ
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zamdwienia.

A. Wymagania stawiane Wykonawcy ustugi:

1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa
pozarowego, W tym rzeczoznawstwa pozarowego w zasobach nalezgcych do
wybranych spétek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej Spétki Polski Holdingu
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Nieruchomosci S.A. oraz zapewnienie w tym zakresie ustug doradczych na
najwyzszym poziomie oraz za prowadzenie petnej dokumentacji w tym zakresie
w zgodzie z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami prawnymi.
2. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji przedmiotu zamédwienia.
3. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslone;j
przedmiotem zamdwienia,
b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy
do wykonania zamdwienia,
c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.

B. Warunki szczegoélne realizacji zamowienia:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu przedmiotu zamowienia
w trakcie trwania umowy przez zmiane lokalizacji wskazanych w Zatgczniku nr 1 do SIWZ,
poprzez wyeliminowanie niektérych budynkéw lub dotgczenie kolejnych budynkow.

V. Modyfikacja warunkéw zamoéwienia:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego i jego zatgcznikdéw.

2. Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia przekazane
zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe, przy czym
beda one wigzace przy sktadaniu ofert.

3. O przedtuzeniu terminu, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia w ofertach
zmian wynikajacych z modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy Wykonawcy,
ktorych zaproszono do udziatu w postepowaniu.

VI.  Termin wykonania zaméwienia:

1. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy na okres 36 m-cy.

2. Zakres prac objetych stawka ryczattowg powinien by¢ swiadczony nieprzerwanie
przez caty okres trwania umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

3. Ustugi objete stawka jednostkowg powinny by¢ realizowane przez caty okres
trwania umowy sukcesywnie, zgodnie ze zleceniami sktadanymi przez
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca w ofercie powinien okresli¢ terminy realizacji poszczegdlnych ustug.

VIl.  Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. Posiadanie niezbednych uprawnien do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamdwienia.

2. Posiadanie przez Wykonawce niezbednej wiedzy, doswiadczenia i potencjatu
technicznego.
Wykonawca powinien posiada¢ co najmniej trzyletnie do$wiadczenie, polegajgce na
wykonywaniu przez ten okres czasu ustug zblizonych zakresem do przedmiotu
zamowienia okreslonego w SIWZ tj. realizacji uméw na $wiadczenie ustug doradztwa,
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nadzoru i ochrony w zakresie bezpieczenstwa i ochrony pozarowej budynkéw,

Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) wypetniony Wykaz zrealizowanych umow, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8;

2) referencje potwierdzajgce nalezyty realizacje wskazanych przez Wykonawce
umow na prace zblizone zakresem do przedmiotu zamdwienia.

3. Posiadanie niezbednego potencjatu finansowego.

Wykonawca powinien posiada¢ niezbedng do realizacji zamdwienia zdolnos¢

finansowa.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowej, ktérego wzoér stanowi
zatgczniki nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) aktualne zaswiadczenie z wiasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgce
odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat lub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce;

3) aktualne zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych
oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaswiadczen, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce.

4. Posiadanie niezbednego potencjatu organizacyjnego i osobowego.

Wykonawca musi dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
posiadajgcymi  odpowiednie  kwalifikacje = zawodowe/uprawnienia  realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca przedstawi, iz dysponuje
lub w momencie podpisania umowy bedzie dysponowat nastepujgcym potencjatem
osobowym:

1) co najmniej 1 osobg posiadajgcymi uprawnienia rzeczoznawcy pozarowego,

2) co najmniej 2 osoby posiadajgce uprawnienia inspektora ochrony pozarowej,

3) co najmniej 2 osoby posiadajgce uprawnienia specjalisty ochrony pozarowe;j
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ kwalifikacje kadry pracowniczej i zasady
wspotpracy lub sposdb zatrudnienia oséb uczestniczgcych w realizacji zamdwienia,
ktdre bedg gwarantowaty wtasciwy sposdb swiadczenia ustug, w tym co najmniej
jedna osoba zobowigzana jest posiadaé uprawnienia rzeczoznawcy w zakresie
zabezpieczen ppoz.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje
zawodowe 0s8b uczestniczacych przy realizacji zamdwienia.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) wykaz oséb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamodwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednego do wykonania Zamdwienia
oraz zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz statutu danej osoby -
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pracownik, os. fiz. wspdtpracujgca — podaé podstawe zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 9;

oswiadczenia os6b dedykowanych do udziatu w realizacji zamdwienia zgodnie
wzorem stanowigcym z zatgcznikiem nr 10.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe,
uprawnienia, certyfikaty itp. przez osoby dedykowane do realizacji zamdwienia.

5. Posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne;j.

Wykonawca jest zobowigzany posiada¢c na etapie skfadania ofert aktualne
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
przy czym suma gwarancyjna okreslona w umowie ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza
niz 1000 000 zt (jeden milion ztotych) na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie
ubezpieczenia.

UWAGA!

Zamawiajgcy bedzie wymagat od wybranego Wykonawcy przed podpisaniem umowy
posiadania aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, przy czym suma gwarancyjna okre$lona w umowie
ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz 3 000 000 zt (trzy miliony ztotych) na jedno
i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, ktére bedzie dedykowane do tylko do
kontraktu z Zamawiajgcym.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

dokumenty potwierdzajgce posiadanie aktualnej polisy od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci, przy czym suma gwarancyjna okreslona
w umowie ubezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz 1 000 000 zt (jeden milion ztotych)
na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia;

o$wiadczenie, w ktérym Wykonawca deklaruje w przypadku wyboru oferty,
przedstawienie przed zawarciem umowy aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci, ktérego suma
gwarancyjna nie bedzie nizszg niz 3 000 000,00 zt (trzy miliony ztotych) na jedno
i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, ktére bedzie dedykowane tylko do
kontraktu z Zamawiajgcym;

Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty historie polisy OC z ostatnich 5 lat,
w formie zaswiadczenia od ubezpieczyciela, w ktérym ujawnione zostang wyptacane
odszkodowania z tytutu OC.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ waznos¢ Polisy OC w ww. kwocie przez caty
czas trwania umowy.

Whiesienie wadium w wysokosci 30 000 zt (trzydziesci tysiecy ztotych).
Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia wadium.

Ztozenie Zobowigzania do zachowania poufnosci, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego

Przeprowadzenie wizji lokalnej nieruchomosci.
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Do oferty nalezy dotgczy¢ Oswiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 12.

VIIl.  Wizja lokalna.

1. Przed ztozeniem oferty, Wykonawcy zobowigzani s3 do dokonania wizji lokalnej
obiektow objetych przedmiotem zamdwienia, wskazanych przez Zamawiajacego.

2. Podczas wizji Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie ze wskazanymi
budynkami oraz do zebrania na wiasny koszt, odpowiedzialno$¢ oraz ryzyko wszelkich
informacji, ktére moga okazac sie niezbedne do przygotowania kompletnej oferty.

3. Wizje lokalng nalezy odbyé¢ przy udziale osoby wskazanej przez Zamawiajgcego
ponizej.

Warunki, ktére musza zostac spetnione przed przystgpienia do wizji lokalnej:

a.

wczesniejsze ztozenie w siedzibie firmy przy Al. Jana Pawta Il 12 V p u jednej z ww.
0s6b, Zobowigzania do zachowania poufnosci, ktdrego tres¢ stanowi Zatgcznik nr 3
do niniejszego Zapytania,

przedstawienie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii: aktualnego odpisu
z wiasciwego rejestru lub dokument Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, wystawianego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

przedstawienie petnomocnictwa imiennego do zfozenia w imieniu Wykonawcy
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci - potwierdzone jw.,

w przypadku petnomocnika - przedstawienie dokumentu ze zdjeciem
umozliwiajgcego potwierdzenie tozsamosci osoby sktadajgcej oswiadczenie.

Wizje lokalng nalezy odby¢ przy udziale oséb/osoby wskazanej przez Zamawiajgcego
ponizej, w terminie wczesniej uzgodnionym.

Pan tukasz Syska tel. 603 916 061, email: lukasz.syska@phnsa.pl

UWAGA!

Zamawiajgcy zastrzega, iz Zatgcznik nr 2A - Zestawienie zinwentaryzowanych urzadzen,
instalacji oraz systeméw podlegajacych konserwaciji i przeglagdom technicznym, zostanie
udostepniony Wykonawcom podczas wizji lokalnej, po ztozeniu Zobowigzania do
zachowania poufnosci.

IX. Uznanie niewaznosci oferty:
1. Na kazdym etapie postepowania Zamawiajagcy moze uznaé za niewazng oferte
Wykonawcy, ktory:

a.

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia
wyrzgdzit Spétce szkode lub pozostaje ze Spdtkg w sporze przed sgdem lub innym
organem orzekajgcym,

zaoferowat nierealne warunki wykonania zamdwienia pod wzgledem
jako$ciowym, terminowym lub cenowym albo zakres zamdwienia przekracza
w sposOb oczywisty jego mozliwosci organizacyjne i wykonawcze,

ztozyt oferte nie odpowiadajgcg warunkom okredlonym w zapytaniu ofertowym,
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d. znajduje sie w likwidacji lub w upadtosci, lub z informacji posiadanych przez

Zamawiajgcego wynika, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej
uniemozliwiajgcej rzetelne wykonanie zamowienia,

e. ztozyt oferte po terminie.

2.

1.

a.

Ztozenie przez Wykonawce dokumentdéw fatszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub
nierzetelnych os$wiadczen majgcych istotne znaczenie dla Zamawiajgcego moze
spowodowac wykluczenie Wykonawcy z postepowania na kazdym etapie.

Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach:

Do ztozonej oferty powinny by¢ dotgczone nastepujace dokumenty i zatgczniki:
wypetniony i podpisany , Formularz ofertowy” ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego Zapytania ofertowego,

potwierdzenie wniesienia wadium,

parafowany Opis przedmiotu postepowania, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego,

aktualny odpis z wfasciwego rejestru KRS lub dokument Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wydane/wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed terminem ztozenia ofert,

petnomocnictwa, o0séb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan
w imieniu Wykonawcy sktadajgcego oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub
innych dokumentoéw,

aktualne zaswiadczenie z wfasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat lub zaswiadczen, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
(w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
uprawomocnionego przedstawiciela Wykonawcy),

aktualne zaswiadczenie z wiasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych
potwierdzajgce odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawomocnhionego
przedstawiciela Wykonawcy),

aktualng polise OC lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie aktualnego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, na kwote nie nizszg niz 1 000 000,00 ztotych (jeden milion ztotych) na
jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, z zastrzezeniem zapisu w pkt.
VI ust. 3.,

oswiadczenie, w ktorym Wykonawca deklaruje w przypadku wyboru oferty,
przedstawienie przed zawarciem umowy aktualnego ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziaftalnosci, ktérego suma
gwarancyjna nie bedzie nizszg niz 3 000 000,00 ztotych (trzy miliony ztotych) na
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jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, a polisa bedzie dedykowana do
kontraktu z Zamawiajacym,

dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiednich uprawnien, kwalifikacji
zawodowych itp.,

wykaz zrealizowanych ustug, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego
Zapytania ofertowego,

referencje potwierdzajgce nalezytg realizacje wskazanych umoéw,

. Odwiadczenie potwierdzajgce, ze nie toczy sie przeciwko Wykonawcy

postepowanie zawodowe, dyscyplinarne lub karne w zakresie zwigzanym
z prowadzong dziatalnoscig,

Wykaz o0séb uczestniczacych bezposrednio przy realizacji przedmiotu zamoéwienia
z okreslenie sposobu wspétpracy i posiadanych przez nich kwalifikacji, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 9 do Zapytania ofertowego,

Oswiadczenie oséb wskazanych do realizacji zamoéwienia, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 10 do niniejszego Zapytania ofertowego,

Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowej, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 11 do niniejszego Zapytania ofertowego,

Oswiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 12 do
niniejszego Zapytania ofertowego,

propozycje wynagrodzenia za ustugi $Swiadczone na rzecz Spétki w zakresie
zgodnym z trescig Zapytania ofertowego — ustugi doradztwa i nadzoru - ceny
ryczattowe — wypetniony zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego,
propozycje wynagrodzenia za ustugi Swiadczone na rzecz Spétki w zakresie
zgodnym z tresScig Zapytania ofertowego — ustugi konserwacji - ceny ryczattowe —
wypetniony zatgcznik nr 5A do niniejszego Zapytania ofertowego

propozycje wynagrodzenia za ustugi Swiadczone na rzecz Spdtki w zakresie
zgodnym 1z treScig Zapytania ofertowego — ceny jednostkowe — wypetniony
zatagcznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego,

propozycje termindw realizacji poszczegdlnych ustug - wypetniony zatgcznik
nr 7 do Zapytania ofertowego,

parafowany projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 13 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Postanowienia dotyczgce sktadania ofert:

a.

oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zataczniki, o ktorych mowa w pkt 1, za wyjgtkiem dokumentéw wprost
wskazanych jako fakultatywne,

oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢é podpisane przez
upowaznionego/-nych przedstawiciela/-i, uprawnionego/-nych do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z przedstawionymi dokumentami oraz wymogami
ustawowymi,

Wykonawcdéw obowigzuje wykorzystanie zataczonych wzoréw formularzy -
zatacznikow, wszelkie uwagi powinny by¢ zatgczone na oddzielnej stronie/stronach,
wymienione dokumenty mogg byé ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii,
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem.



Xl.

XIv.

ukhwnN R

Zapytanie ofertowe 35/PN/2016
na wybor firmy swiadczacej ustugi doradztwa, nadzoru i ochrony w zakresie bezpieczerstwa i ochrony pozarowej
budynkdéw, znajdujacych sie w zasobach wybranych Spétek wchodzacych w sktad Grupy Kapitatowej Spotki Polski

Holding Nieruchomosci S.A.

do oferty w formie pisemnej na kazdym etapie postepowania musi zostac
dotagczona wersja _elektroniczna _na nosniku CD/DVD zawierajgca _wszystkie
formularze i skany dokumentéw, zawartych w ofercie w wersji papierowej.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig oferty w wersji papierowej a wersjg
elektroniczng rozstrzygajaca jest tres¢ oferty ztozonej w wersji papierowe;j.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw:

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy powinni
kierowac elektronicznie na adres podany w pkt. 2,

Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan w terminie nie pdzniej niz do dnia 11
stycznia 2017 r.r. Pytania kierowane do Spotki sg przekazywane z zachowaniem formy
elektronicznej i nalezy je przesta¢ na adres:_marzena.krajewska@phnsa.pl, przy czym
Spodtka zastrzega prawo nie udzieli¢ odpowiedzi na pytanie.

Tre$¢ odpowiedzi wraz z pytaniami zostang zamieszczone na stronie internetowe;j
spotki, bez ujawniania zrédta zapytania.

Spoétka zachowuje prawo do dowolnego i zgodnego z wtasnym interesem i najlepsza
wiedzg rozpatrzenia przestanych na podstawie pkt. 1 zastrzezen i wnioskow,
w szczegdlnosci odrzucenia ich bez uzasadnienia.

Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg rozpoczyna swoj bieg wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.

Opis sposobu przygotowywania ofert:

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej i jezyku polskim.

Oferta powinna byé napisana w sposdb czytelny.

W cenie oferty powinny by¢ uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb podpisujgcej/-ych oferte.

Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich dokumentéw
sktadajgcych sie na oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i spiete (zszyte)
w sposob trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.
Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu), w sposdb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert. Koperta (opakowanie) zawierajaca oferte winna by¢ zaadresowana do
Spotki na adres korespondencyjny podany w pkt XV i opatrzona nazwa, doktadnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy: ,,Oferta w postepowaniu
na wybér firmy $wiadczacej ustugi doradztwa, nadzoru i ochrony w zakresie
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bezpieczenstwa i ochrony pozarowej oraz przeglagdéw i konserwacji urzadzen i
systemow budynkdéw znajdujacych sie w zasobach wybranych spdétek wchodzacych w
sktad Grupy Kapitatowe]j Spétki Polski Holding Nieruchomosci S.A.”, z dopiskiem: ,,nie
otwieraé przed dniem 17 stycznia 2017 r. przed godz. 12.00.”,

9. Spétka nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego

oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.
XV.  Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferty powinny wptyng¢ do dnia 17 stycznia 2017 r. do godz. 12.00.na adres Polski
Holding Nieruchomosci S.A., Al. Jana Pawtfa Il 12 00-124 Warszawa, pietro V,
kancelaria.

2. Spodtka zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktére wptyng po terminach
wyznaczonych przez Zamawiajgcego, bez ich rozpatrzenia.

3. Spoétka nie przewiduje publicznego otwarcia ofert na zadnym etapie postepowania.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Oferta cenowa uwzgledniajgca wszystkie zobowigzania musi by¢ podana w PLN
liczbowo oraz stownie, z wyodrebnieniem podatku od towardéw i ustug.

2. Do oferty nalezy dotaczyé szczegdtowg oferte cenowa poprzez przedstawienie cen
jednostkowych i stawek ryczattowych zgodnie z zatgcznikiem nr 5 i zatgcznikiem
nr 6 do Zapytania ofertowego.

3. Podana cena ryczattowa i cena jednostkowa powinna by¢ ceng finalng ponoszong
przez Zamawiajgcego, a zatem cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres obowigzywania
umowy, z wyjatkiem zapiséw przewidzianych w umowie.

XVII. Kryteria oceny ofert.
1. Ocena ofert nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:
w
Nazwa kryterium aga. Sposdb punktowania
kryterium
. s . Cztonkowie Zespotu przetargowego
Posiadane doswiadczenie ] ,
o przyznawaé bedg poszczegdlnych ofertom
poparte uprawnieniami,
. . . punkty od 0 do 5
certyfikatami, dyplomami, .
o Lo . 5% Max 5 pkt. otrzyma oferta ztozona przez
Swiadectwami zwigzanymi . . .
. . Wykonawce, ktory w ocenie Cztonkéw Zespotu
z ustugami wchodzgcymi w ) Ny . . -
L posiada najwieksze doswiadczenie w realizacji
zakres zaméwienia ..
ustug zblizonych zakresem
najnizsza cena ryczattowa oferowana
Cena ryczaftowa netto 95% netto/cena ryczattowa badanej oferty netto x
95 punktéw
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Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu (spetniajg
warunki formalne i merytoryczne okresSlone w Zapytaniu ofertowym) i uzyskajg
najwyzszg ilo$é punktdw w oparciu o ustalone kryteria.

Punkty bedg obliczane z doktadnos$cig do drugiego miejsca po przecinku.

XVIil.

1.

2.
3.
4

10.

11.

12.

XIX.

Wadium:
Wadium: wymagane.
Wysokos$¢ wadium wynosi: 30 000 zt (trzydziesci tysiecy).
Wadium powinno zostaé wniesione do dnia 17 stycznia 2017 r. do godz. 9:00.
Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:
a) pieniadzu,
b) gwarancji bankowej,
c) gwarancji ubezpieczeniowe;.
Wadium wnoszone w pienigdzu wnosi sie  wylgcznie przelewem na
nieoprocentowany rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.
Nalezy zatgczy¢ do oferty potwierdzenie przelewu wadium.
Wadium w pienigdzu nalezy wptaci¢ na rachunek Zamawiajgcego nr 95 1240 1053
1111 0010 5017 6338 z podaniem nazwy postepowania: ,Wadium - postepowanie na
wybér firmy $wiadczgcej ustugi doradztwa, nadzoru i ochrony w zakresie
bezpieczenstwa i ochrony pozarowej oraz przeglagddéw i konserwacji urzadzen i
systemow”.
Za termin wniesienia wadium w formie przelewu uznaje sie termin uznania na
rachunku Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem punktu
12 niniejszego rozdziatu.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie realizacji przedmiotu
Zamowienia oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy zwraca niezwfocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert lub nie zostat zakwalifikowany do
etapu Il postepowania.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie udzielenia Zamowienia stato sie niemozliwe
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 3% wartosci netto {3cznego ryczattowego
wynagrodzenia rocznego, na wypadek roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie wykonania umowy bedzie wniesione w formie:
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e pienieznej

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie pienieznej nalezy wptaci¢
przelewem na nieoprocentowany rachunek wskazany przez Zamawiajacego.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione przed
podpisaniem umowy.

. Za termin wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy uwaza sie termin

uznania na rachunku Zamawiajgcego.

. Zabezpieczenie zostanie zwrécone na wniosek Wykonawcy, w przypadku nalezytego

wykonania umowy po jej wygasnieciu, w ciggu 21 dni.
Na pisemny wniosek wybranego Wykonawcy Zamawiajgcy moze zaliczy¢ kwote
wadium na poczet wptaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Warunki ptatnosci.

Sposdb rozliczenia:

e wynagrodzenie miesieczne ryczattowe wg zatwierdzonego cennika stawek
ryczattowych,

e za zrealizowane zlecenia ustug wg cennika zawierajgcego stawki jednostkowe —
rozliczenie fakturami czesciowymi wystawionymi po zakonczeniu kazdego
zlecenia, na podstawie bezusterkowych protokotéw odbioru koncowego.
W przypadku zgtoszenia w protokole odbioru zastrzezen przez Zamawiajacego
odnosnie jakosci ustugi lub stwierdzenia wad/usterek, podstawg bedzie protokét
odbioru po usunieciu usterek.

. Wynagrodzenie pfatne bedzie miesiecznie, w terminie 21 dni od daty otrzymania

faktury przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek Wykonawcy.
Za date zaptaty uznaje sie date ztozenia przelewu przez Zamawiajgcego.
Wymagana jest gwarancja niezmiennosci cen przez okres trwania umowy.

Postanowienia dotyczace wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy:

Zamawiajacy informuje, iz potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie umowy ze
strony Zamawiajgcego, wszelkie informacje od pracownikdéw Spétki, w szczegdlnosci
dotyczace oceny ofert Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnej czesci negocjacji lub
zaproszenia do ustalenia warunkéw umowy nie stanowig przyjecia oferty lub
przyrzeczenia do zawarcia umowy i nie narzucajg na Spotce obowigzku zawarcia
umowy z Wykonawca.

Zastrzezenia Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. swobodnego wyboru oferty lub jej czesci,

uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyn,
odrzucenia oferty,

zmiany zakresu przedmiotu zamdwienia,

wyboru jednego lub wiecej Wykonawcéw do realizacji przedmiotu zamdwienia,
dokonania zmiany zapiséw umowy polegajgcych na doprecyzowaniu tresci,

moao0go
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Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - SIWZ

Zatgcznik nr 2 - Lista nieruchomosci

Zatgcznik nr 2A - Zestawienie zinwentaryzowanych urzadzen, instalacji oraz systemow
podlegajgcych konserwacji i przegladom technicznym

Zatgcznik nr 3 — Zobowigzanie do zachowania poufnosci

Zatgcznik nr 4 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 5 — Oferta cenowa — ceny ryczattowe — ustugi doradztwa i nadzoru
Zatgcznik nr 5A - Oferta cenowa — ceny ryczattowe — ustugi konserwacji
Zatgcznik nr 6 - Oferta cenowa — ceny jednostkowe

Zatgcznik nr 7 — Okreslenie termindw realizacji ustug

. Zatacznik nr 8 — Wykaz zrealizowanych ustug

. Zatgcznik nr 9 — Wykaz oséb

. Zatgcznik nr 10 — Oswiadczenie oséb

. Zatgcznik nr 11 — Oswiadczenie o sytuacji ekonomiczno-finansowej
. Zatgcznik nr 12 — Oswiadczenie o dokonaniu wizji lokalnej
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