Zatacznik nr 9 do Zapytania Ofertowego nr 12/PN/2024 na wybér Wykonawcy $wiadczgcego ustugi
w zakresie realizacji cyklu atrakcji marketingowych w wybranych budynkach biurowych
nalezacych do Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A.

Specyfikacja zamdwienia

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

W budynkach, ktére sg objete przedmiotowymi akcjami marketingowymi, pracuje obecnie tacznie ok. 5.950 osob. W podziale
na poszczegdlne lokalizacje ilosci przedstawiajq sie nastepujaco:

Warszawa, al. Jana Pawta Il 12, KASKADA: 900 os6b,

Warszawa, ul. Stawki 2, INTRACO i INTRACO Prime: 1.550 os6b,

Warszawa, ul. Branickiego 15, Branickiego 17, WILANOW OFFICE PARK: 600 osob,
Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, Domaniewska Office Hub: 1.000 osdb,
Poznan, PI. Andersa 7, Andersia Business Centre: 900 oséb,

Gdansk, al. Grunwaldzka 409, ALCHEMIA: 1.000 os6b.
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Zadanie nr 1: SERWIS ROWEROWY

e.

Termin realizacji: wybrany jeden dzieft w miesigcu czerwcu (do uzgodnienia) w godzinach 8:00 - 16:00.
Pracownicy, ktérzy przyjadg rowerem do pracy, bedg mogli zostawi¢ go w specjalnie przygotowanej strefie serwisowe;j,
gdzie obstuga sprawdzi i przygotuje rower do jazdy.
Kazdy serwis rowerowy bedzie odpowiednio obrandowany logiem PHN (nie serwisu rowerowego), a serwis przygotowany
do profesjonalnego przygotowania roweréw do sezonu (niezbedne narzedzia, akcesoria).
W poszczegolnych lokalizacjach wymagana jest realizacja nastepujacej liczby pojedynczych serwiséw rowerowych:

e Warszawa, al. Jana Pawfa Il 12, KASKADA, 64 szt.

e  Warszawa, ul. Stawki 2, INTRACO oraz INTRACO Prime, 64 szt.

e Warszawa, ul. Branickiego 15, Branickiego 17, WILANOW OFFICE PARK, 32 szt.

e  Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, Domaniewska Office Hub, 64 szt.

e Poznan, Pl. Andersa 7, Andersia Business Centre, 64 szt.

e  (Gdansk, al. Grunwaldzka 409, ALCHEMIA 64 szt.

taczna liczba pojedynczych serwiséw: 352.

Wymagana ilos¢ ekip serwisowych do kazdej z 6 lokalizacji:
e tam gdzie 32 sztuki — jedna ekipa dwuosobowa,
e tam gdzie 64 sztuki — dwie ekipy dwuosobowe.

Zadanie nr 2: WARSZTATY Z FIZJOTERAPEUTA

a.

Termin realizacji: wybrany jeden dziefh w miesigcu wrze$niu (do uzgodnienia) w godzinach 8:00 - 16:00.

Pracownicy beda mie¢ mozliwo$¢ odwiedzenia zorganizowanych krétkich warsztatéw z podstaw zdrowego kregostupa,
higieny pracy, prawidtowej postawy przy biurku, krotki zestaw éwiczen do rozciggania.

Zatozenie krétkich 15-20 minutowych sesji warsztatowych co 20 minut (16 sesji w ciggu dnia).

Zaktadany 1 fizjoterapeuta oraz 1 hostessa do kazdego budynku. Hostessa bedzie prowadzita zapisy, a takze informowata

gosci o atrakcji, robita zdjecia, dbata o nie tworzenie sie kolejek.

Stoiska zorganizowane przez Wykonawce: stoiska powinny byé odpowiednio obrandowane nazwg, akcji organizowanej
pod szyldem PHN.

Obstuga stoisk: Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedng liczbe pracownikéw na kazdym stanowisku. Wykonawca
odpowiada za wtaciwg organizacje pracy na stanowisku i realizacje ustug na wtasciwym poziomie.
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Zadanie nr 3: AKCJA SEGREGACJA SMIECI

Termin realizacji: wybrany jeden dzien w miesigcu pazdzierniku (do uzgodnienia) w godzinach 8:00 - 16:00.
Pracownicy bedg mie¢ mozliwo$¢ zgtebi¢ tajniki segregowania $mieci. Animator na stanowisku opowie o zasadach
segregacji, dlaczego jest to wazne, zdradzi kilka rozwigzan, aby segregacja byta przyjemna w zyciu codziennym i weszta
nam w nawyk.
Zatozenie krotkich 15-20 minutowych sesji warsztatowych co 20 minut (16 sesji w ciggu dnia).
Kazdy z goSci moze przynies¢ ze sobg kilka produktow, ktére odpowiednio posegreguje, w nagrode otrzymujgc mini
roslinke (np. skrzydtokwiat czy sansevieria), ktéra poza tadnym wygladem oczyszcza powietrze w domu.
Wymagana liczba ro$linek w podziale na lokalizacje:
e Warszawa, al. Jana Pawta Il 12, KASKADA, 540 szt.
e Warszawa, ul. Stawki 2, INTRACO oraz INTRACO Prime, 930 szt.
e Warszawa, ul. Branickiego 15, Branickiego 17, WILANOW OFFICE PARK, 360 szt.
e Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, Domaniewska Office Hub, 600 szt.
e  Poznan, PIl. Andersa 7, Andersia Business Centre, 540 szt.
e  Gdansk, al. Grunwaldzka 409, ALCHEMIA 600 szt.
Laczna liczba roslinek: 3.570 szt.
Stoiska zorganizowane przez Wykonawce: stoiska powinny by¢ odpowiednio obrandowane nazwg akcji organizowanej
pod szyldem PHN.
Obstuga stoisk: Wykonawca powinien zapewni¢ dwoch animatorow na jednej stacji. Wykonawca odpowiada za wtasciwa
organizacje pracy na stanowisku i realizacje ustug na wtasciwym poziomie.

Zadanie nr 4: KAWA ZE ZDJECIEM

Termin realizacji: wybrany jeden dzien w miesigcu listopadzie (do uzgodnienia) w godzinach 8:00 - 16:00.

Pracownicy beda mie¢ mozliwo$¢ poczestowania sie przygotowywang na miejscu kawa przez profesjonalnych baristéw,
ktérzy dodatkowo na piance z mleka zrobig personalizowany nadruk — to moze by¢ logo, zdjecie zwierzaka przestane
przez kazdego goscia czy tez selfie czy dowolne zdjecie.

Wymagana liczba kaw i stacji do obstugi w podziale na lokalizacje:

o Warszawa, al. Jana Pawta Il 12, KASKADA, 900 szt. i 1 stacja
e  Warszawa, ul. Stawki 2, INTRACO oraz INTRACO Prime, 1.550 szt. i 2 stacje
e Warszawa, ul. Branickiego 15, Branickiego 17, WILANOW OFFICE PARK, 600 szt. i 1 stacja
e Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, Domaniewska Office Hub, 1.000 szt. i 2 stacje
e Poznan, Pl. Andersa 7, Andersia Business Centre, 900 szt. i 1 stacja
e  Gdansk, al. Grunwaldzka 409, ALCHEMIA 1.000 szt. i 2 stacje
Laczna liczba kaw: 5.950 szt., liczba stacji: 9.

Zadanie nr 5: MIKOLAJKI

d.

Termin realizacji: 6 grudnia 2023 r. w godzinach 8:00 - 16:00.

Swiateczne zespoty wymagane do kazdej z 6 lokalizacji: jeden Mikotaj plus dwie $niezynki oraz jedna osoba koordynujaca
akcje,

Swigteczne zespoly ubrane w stroje $wiateczne Mikolaja i $niezynek. Kazdy Mikotaj wyposazony dodatkowo
w worek bawetniany, a $niezynki w kosze do roznoszenia drobnych podarunkéw, ktdre po akcji bedg wykorzystane
do postawienia w recepciji — gdy zostang stodycze (do pdzniejszego odbioru przez wykonawce akcji).

2



Zatacznik nr 9 do Zapytania Ofertowego nr 12/PN/2024 na wybdr Wykonawcy $wiadczacego ustugi
w zakresie realizacji cyklu atrakcji marketingowych w wybranych budynkach biurowych
nalezacych do Grupy Kapitatowej Polskiego Holdingu Nieruchomosci S.A.

Specyfikacja zamdwienia

Drobny podarunek: piernik z lukrem o wadze okoto 50 g na ktérym wydrukowane jest logo PHN, o zdrowym sktadzie,
zapakowany w przezroczyste opakowanie z folii celofanowej zamykanej klipsem,
Wymagana liczba pierniczkéw w podziale na lokalizacje:
e  Warszawa, al. Jana Pawla Il 12, KASKADA, 900 szt.
e  Warszawa, ul. Stawki 2, INTRACO oraz INTRACO Prime, 1.550 szt.
e Warszawa, ul. Branickiego 15, Branickiego 17, WILANOW OFFICE PARK, 600 szt.
e Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, Domaniewska Office Hub, 1.000 szt.
e Poznan, Pl. Andersa 7, Andersia Business Centre, 900 szt.
e  Gdansk, al. Grunwaldzka 409, ALCHEMIA 1.000 szt.
Laczna liczba piernikow: 5.950 szt.

Zadanie nr 6: DEKORATORNIE PREZENTOW

a.

W danej lokalizacji stanowisko dekoratorni prezentéw dziata przez 3 dni, tj.18— 20 grudnia 2024 r. (Sroda, czwartek,
pigtek).

Obstuga stoisk: minimum dwie osoby ze zdolno$ciami artystycznymi obstugujace jedno stanowisko. Wykonawca powinien
zapewni¢ niezbedng liczbe pracownikéw na kazdym stanowisku, w zaleznosci od liczby szacowanych sztuk prezentéw.
Wykonawca odpowiada za wtasciwg organizacje pracy na stanowisku i realizacje ustug na wtasciwym poziomie.

Czas pracy - 8 godz. / dziennie 9:00 - 17:00.

Stoisko zorganizowane przez Wykonawce: stoisko powinno posiada¢ $wigteczny wystroj (dekoracyjna Scianka z
brandingiem i $wiateczng kolorystykg poszycia oraz dodatkowymi elementami wyposazenia np. choinki, lampiony etc.) i
powinno byé odpowiednio nazwane ,Swiateczna Dekoratornia Prezentéw” organizowana pod szyldem PHN.

Materiaty (takie jak papier, wstazki, naklejki, elementy ozdobne etc.) zapewnione przez Wykonawce: obligatoryjnie bedq
zapewnione materiaty niezbedne do pakowania prezentéw, ktore beda najwyzszej jakosci, estetyczne, atrakcyjne,
motywem nawigzujace do Swiat Bozego Narodzenia. Osoby obstugujace stoiska powinny posiadaé ubiér $wiateczny,
jednolity dla wszystkich stanowisk. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na zakup ww. materiatow.
Dodatkowe materiaty zapewnione przez Wykonawce: stojaki/sztalugi z odpowiednig grafika i informacjami nt. akcji wraz
z zaproszeniem do skorzystania z oferowanych ustug. Materiaty marketingowe powinny zosta¢ wyeksponowane przy
bramkach wejSciowych do budynku, co najmniej na 3 dni przed realizacjg Ustugi. Nalezy uwzglednié, iz 3 z 6
nieruchomosci posiadaja dwie recepcje, w zwigzku z tym informacje powinny zosta¢ ustawione w tych nieruchomos$ciach
przy obu recepcjach. Przy czym w kazdej nieruchomo$ci organizowane bedzie jedno stoisko do pakowania prezentéw.

Ustuga obligatoryjnie obejmuje realizacje zatozonej liczby pakowanych prezentéw, ktore powinny zostac ujete w wycenie
ryczattowej wraz z kosztami materiatéw niezbednych do realizacji ustugi. Zaktadane liczby sg nastepujace:
e  Warszawa, al. Jana Pawla Il 12, KASKADA: 320 sztuk,
e  Warszawa, ul. Stawki 2, INTRACO oraz INTRACO Prime: 455 sztuk,
e Warszawa, ul. Branickiego 15, Branickiego 17, WILANOW OFFICE PARK: 190 sztuk,
e  Warszawa, ul. Rodziny Hiszpanskich 8, Domaniewska Office Hub: 180 sztuk,
e Poznan, PIl. Andersa 7, Andersia Business Centre: 180 sztuk,
e  (Gdansk, al. Grunwaldzka 409, ALCHEMIA: 110 sztuk.

Suma: 1.435 upominkow do spakowania.
W przypadku przekroczenia ww. globalnej liczby spakowanych upominkéw (1.435), ustugi bedg rozliczane wg ustalonej
stawki jednostkowej, ktora obejmuje koszt realizacji ustugi oraz wszelkie koszty niezbedne do realizacji materiatéw
dodatkowych. Z zastrzezeniem, ze w przypadku przekroczenia ww. fgcznego limitu upominkéw do spakowania,
Wykonawca, aby rozpocza¢ realizacje ustug pakowania ponad ten limit zobowigzany jest do uzyskania pisemnej zgody
Zamawiajgcego (osoby wskazanej do wspdipracy w par. 1 ust 4 projektu umowy) na kolejny limit nie przekraczajacy
dodatkowych 300 sztuk upominkéw.
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Dodatkowe materiaty:
Wykonawca w ramach organizacji kazdorazowej akcji marketingowej (wszystkich Zadan) bedzie miat takze obowigzek
przygotowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiajacego projektéw graficznych plakatéw i winderéw promujacych dang
akcje, produkcje tych materiatow oraz ich montaz. Zakres ten obejmuje:
a. wydruk plakatow w rozmiarze A3 (min. 4 szt. na kazda lokalizacje),
b.  wydruk informacji na piankach w rozmiarze A1, wraz z zapewnieniem sztalug do ich ekspozycji (min. 2 szt. na kazdq
lokalizacje),
¢. windery (2 sztuki na kazdg lokalizacje),
d. grafiki z plakatem/zaproszeniem do wziecia udziatu w danej akcji - do wykorzystania w korespondencji e-mail
Z najemcami,
Wykonawca bedzie mie¢ takze obowigzek zapewnienia w kazdej lokalizacji podczas realizacji poszczegdlnych Zadan
dodatkowej osoby koordynujacej dane Zadanie.

Raportowanie:

W trakcie realizacji ustug nalezacych do poszczegolnych Zadan, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zdjecia z realizacii
ustugi, ktére Zamawiajacy bedzie mogt wykorzysta¢ w mediach spotecznosciowych.

Po realizacji ustug w ramach poszczegdinych Zadan, Wykonawca przedstawi raport z wykonanych dziatan,
z opisem sposobu realizacji ustug w poszczegdlnych lokalizacjach, w tym informacje dotyczace liczby osob, ktére wziety udziat
w akcjach, ilos¢ zrealizowanych ustug (wydanych porcji), przekazanych upominkéw, zapakowanych prezentow
- w podziale na podmioty (poszczegdlne firmy, ktérych pracownicy skorzystali z ustug).

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

e utrzymywania nalezytego porzadku w trakcie realizacji Ustug oraz sprzatniecia miejsca, na ktérym znajdowato sie
stanowisko po wykonanej Ustudze,

e przestrzegania przepiséw bhp i ppoz. w czasie wykonywania Ustugi,

e  ponoszenia odpowiedzialnosci za szkody w mieniu Zamawiajacego powstate w zwigzku z realizacjg Ustugi oraz w skutek
innych dziatan lub zaniechan oséb dziatajacych na zlecenie lub w imieniu Wykonawcy,

e ponoszenia odpowiedzialnodci za ewentualne uszkodzenia lub zagubienie powierzonych przedmiotéw (tj. rowerdw
oddanych do prezentéw) do zapakowania.

e  Zapewnienia odpowiedniej iloSci stanowisk dla kazdego z zadar w celu zapewnienia realizacji wg wskazanych ilosci i
czasie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Zakresem oferty musza zosta¢ objete
wszystkie Zadania i lokalizacje ich dotyczace, ktore wskazane sa przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym.

W zakresie ofertowania Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca wraz z oferta cenowg przedstawi koncepcje realizacji
ustug (poszczegoblnych Zadan) obejmujaca:

Zadanie nr 1: SERWIS ROWEROWY - koncepcja realizacji ustugi obejmujaca wstepne projekty graficzne wygladu stoiska z
serwisem rowerowym, w tym krétki opis i przyktadowe zdjecia.

Zadanie nr 2: WARSZTATY Z FIZJOTERAPEUTA - koncepcja realizacji ustugi obejmujgaca wstepne projekty graficzne
wygladu stoiska z warsztatami, w tym krétki opis i przyktadowe zdjecia.

Zadanie nr 3: AKCJA SEGREGACJA SMIECI - koncepcja realizacji ustugi obejmujaca wstepne projekty graficzne wygladu
stoiska z warsztatow, w tym krotki opis i przyktadowe zdjecia.

Zadanie nr 4: KAWA ZE ZDJECIEM - koncepcja realizacji ustugi obejmujaca wstepne projekty graficzne wygladu stoiska
z kawa, w tym krotki opis i przyktadowe zdjecia.
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Zadanie nr 5: MIKOLAJKI - koncepcja kreatywna realizacji ustugi, w tym proponowane stroje $wigteczne, wyglad, rozmiar,
sposob zapakowania i skfad upominkéw, w tym krétki opis i przyktadowe zdjecia.

Zadanie nr 6: DEKORATORNIE PREZENTOW - koncepcja realizacji ustugi obejmujaca wstepne projekty graficzne wygladu
stoiska oraz przyktady sposobu pakowania prezentow, w tym krétki opis i przyktadowe zdjecia.

WYKONAWCA
(podpisy przedstawicieli Wykonawcy upowaznionych do ztoZenia oferty)
ol

(migjscowosc) (data oferty)



